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1 Zakladni informace k dokumentu

Tento dokument popisuje zakladni rozlozeni portalu MPSV, vzhled jeho jednotlivych Casti a
obecnou funkcionalitu. Obrazky v nasledujicich kapitolach slouzi pouze pro doplnéni tohoto
popisu, nemusi proto odpovidat aktualnimu stavu na portalu MPSV.
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2 Podporované prohlizeCe a zarizeni

Portal podporuje pristup jak z klasického PC, tak i z mobilnich zafizeni.

Portal podporuje zobrazeni v nasledujicich prohlizecich:
e Internet Explorer verze 11 a Edge 25 a vyssi
e Google Chrome 48 a vyssi
e Mozilla Firefox 44 a ESR a vyssi
e Safari 9.0.3 a vyssi

UZivatelské rozhrani je koncipovano tak, ze umoznuje dotykové ovladani aplikace. Uzivatelské
rozhrani portdlu se ptizplsobuje velikosti zobrazeni prohlize¢e nebo zafizeni (responzivni
design).

2.1 Doplniky prohlizece

V pfipadé&, Ze pouZivate r(zné dopliiky, pluginy, rozsiteni pfipadné jiné dopliiky 3. stran do
prohlize¢d, nemliZeme zarudit spradvné fungovani nasich aplikaci. Je to zplsobeno tym, Ze
mohou pridavat JavaScript, ktery méni obsah zobrazené stranky.

Doporucujeme dopliiky pro dané stranky vypnout, pokud to Ize, nebo pouzit jiny prohlize¢ bez
téchto doplrikd.

2.2 Kontrola nastaveni prohlizece

Pro ovéreni nastaveni prohlizece pouzijte stranku https://www.uradprace.cz/web/cz/kontrola-
nastaveni-prohlizece.

Zkontroluje se Vase nastaveni a zobrazi se vysledek. Kontroluje se nastaveni JavaScriptu,
Cookies a Cookies 3. stran. Zobrazi se informace o Vasem opera¢nim systému a prohlizedi.

V pfipadé nevyhovujiciho nastaveni Vaseho prohlizece si jej upravte pomoci ndvodu Nastaveni
prohlizece.
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Kontrola nastaveni prohlizece

JavaScript v povoleno

Cookies X nepovoleno

Cookies 3. stran v povoleno

0s v Windows 10

Prohlizeé v’ Google Chrome 81.0.4044.122
Celkovy vysledek X nastaveni nevyhovuje

SPUSTIT KONTROLU

Y pfipadé nevyhovujiciho nastaveni Vaseho prohlizece si jej upravte pomoci ndvodu Nastaveni prohliZede.

Obrazek 1: Nevyhovujici nastaveni prohlizece

Po Upravé nastaveni, stisknutim tladitka Spustit kontrolu, spustte opét kontrolu nastaveni
prohlizece.

Kontrola nastaveni prohlizece

JavaScript + povoleno

Cookies ~ povoleno

Cookies 3. stran v povoleno

0s " Windows 10

Prohlizet v Google Chrome 81.0.4044.122
Celkovy vysledek ~ nastaveni vyhovuje

SPUSTIT KONTROLU

W pfipadé nevyhovujiciho nastaveni Vaieho prohlizece si jej upravte pomoci navodu Nastaveni prohlizece.

Obrazek 2: Vyhovujici nastaveni prohlizece
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3 Uvodni obrazovka

Uvodni obrazovka potéalu obsahuje nasledujici ¢asti:

7 7

e Hlavicka - obsahuje zakladni menu s odkazy na dalsi portaly, vyhledavani, prepnuti
jazyka, prihlasovani

e Rychla navigace - rychlé vyhledavani v portalu

o Dalsi dllezité odkazy - posledni tiskové zpravy, nejéastéji Fesite, odkazy na dalsi
portaly

e Nejblizsi akce - kalendar a nejblizsi nadchazejici udalosti

e Paticka - zakladni informace portalu, odkazy na dalsi portaly, novinky, socialni média

Hlavicka

MPSV GRAD PRACE CR &ssz stip DALS{ PORTALY VYHLEDAVANI Q PRIHLASEN{

PRUVODCE MINISTERSTVO PUSOBNOST MPSV FORMULARE KONTAKTY

[MP] MiNisTERSTVO PRACE
A SOCIALNICH VECT "
Rychla

navigace

Napiste, co hledate

Tiskové

-
Zpl‘avy Ministerstvo jednalo o revizi dévek na bydleni 1. 03. 2019 ...

Ministerstvo jednalo o revizi davek na bydleni

ZIISTIT VicE

Dalsi
dilezité
= v v odkaz
Nejéasté&ji . . . - 4
= v't Prace a zaméstnani Podpora Davky a prispévky
resite zaméstnanosti
Pomoc pfi ztraté prace, hledani Pomoc zaméstnavatelim a 0SVC Dévky a prispévky poskytované
nového zaméstnani, vzdélavani a pfi hledani pracovnikd, rodindm, zdravotné postizenym a
% kvalifikace zaméstnavani OZP a cizincd lidem v nouzi
ZISTIT ViCE ZNSTIT VicE ZNSTIT ViCE

Obrézek 3: Uvodni obrazovka - horni &ast
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U
Dalgi Utad prace &R CSSZ

portaly U¥ad prace Cssz

M PSV Weboveé stranky Ufadu prace Webové stranky Ceské spravy
Ceské republiky, které poskytuji socialniho zabezpeteni, které
informace pro obéany a informace zejména k
zaméstnavatele k zaméstnanosti,
socialni tématice a EURES.

VSECHNY PORTALY MPSV

Nadchazejici akce

Unor 2018
ro ut ST er P so NE Jednani na CS5Z
ZACATEK V 10:00, ZA UCASTI PANT MINISTRYNE
1 2 3 4 2. (nora 2018 | Q@ Praha, KfiZova 25
Nejblizsi
akce

5 6 7 8 9 10 11 |~

Tiskovy brifink ministryné k aktualni situaci
12 13 14 15 16 17 18 ZDVOP

ZACATEK V 10:00, ZA UCASTI PANI MINISTRYNE

19 20 21 22 23 24 25 20. Onora 2018 | @ eské Budéjovice, Rudolfovskd tf 14

26 27 28

Dalsi portaly MPSV Co je nového Socialni média

Ufad prace CR Novinky FACEBOOK

Pro média E TWITTER -
i Patitka
Formulafe

Kontakty —_— /

Prohlageni o pfistupnosti Mapa stranek

Obrézek 4: Uvodni obrazovka - dolni &ast
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3.1 Hlavicka

GRAD PRACE CR < DALS{ PORTALY VYHLEDAVANI Q PRIHLASEN{

Obrézek 5: Uvodni obrazovka - hlavicka

Hlavic¢ka obsahuje:

e Menu - v ramci menu se bud zobrazi dalsi podmenu, nebo se provede presmérovani
na jiny portal - vice viz kapitola 3.1.1Menu

e Vyhledavani - viz kapitola 7.3 Funkcnost vyhledavani ve statickém obsahu

e Vybér jazyka - po kliknuti na aktualni jazyk se rozbali nabidka pouzitych jazykovych
mutaci. Kliknutim na dany jazyk se zobrazi portal ve vybraném jazyce.

I v PRIHLAS

EN

RU

ua | Rusky jazyk

Obrédzek 6: Uvodni obrazovka — vybér jazyka

e Prihlaseni - pro pristup do autentizovanych aplikaci - vice viz kapitola 5 Prihlaseni

3.1.1 Menu

Menu portalu je rozdéleno do nékolika Urovni.
Prvni Uroven je zobrazena pfi prvnim nacteni portalu.

Druhou Uroven rozbalite kliknutim na nazev oblasti prvni GUrovné.

Treti droven rozbalite najetim mysSi na danou oblast druhé Urovné.

MPSV URAD PRACE CR Cssz DALSi PORTALY MPSV VYHLEDAVANI Q PRIHLASENT

ZAMESTNANOST SOCIALNI TEMATIKA 0 URADU PRACE CR KRAJSKE POBOCKY FORMULARE KONTAKTY 2.uroven menu

Za méstna nost HLEDAN{ VOLNYCH MisT CINNOST DITETE ZAMESTNANI 0BCAND CR v ZAHRANICT
ZADANI INZERATU HLEDAM PRACI INSOLVENCE ZAMESTNAVATELE PRO ZAMESTNAVATELE
PRACE PRES AGENTURU €O DELAT PRI ZTRATE ZAMESTNANI EVROPSKY SOCIALNI FOND
PORADENSTVI PRO CIZINCE PRAVNI PREDPISY
POLITIKA ZAMESTNANOSTI VZDELAVANI A REKVALIFIKACE STATISTIKY

3.urovei menu

Obrazek 7: Zakladni trovné menu
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¢SSz

Po kliknuti na konkrétni oblast 3. Urovné se zobrazi dana funkcionalita, v pfipadé, Ze je oblast

dale ¢lenéna, zobrazi se menu 4. Urovné zobrazené formou dlazdic.

Agentury
prace

ZaloZeni pfehledu o
€innosti agentury
prace

ZaloZeni prehledu o Einnosti
agentury prace podle ust. § 59

adst. ? zakona €. 435/2004 Sb., o
zaméstnanosti
PREJIT DO APLIKACE

Nahradni
pInéni

Seznam dodavateli
nahradniho plnéni

Hledani v seznamu dodavateld
nahradniho plnénf

PREJIT DO APLIKACE

Hledani pfehledu o
cinnosti agentury

prace

4.uroven menu
Hledani prehledd o Zinnosti
agentury prace

PREJIT DO APLIKACE

Evidence nahradniho
pInéni

povinného podilu zaméstnavani
osob se zdravotnim postizenim

dle § 84 zakona & 435/2004 5b.
(ENP)

PREJIT DO APLIKACE

Obrazek 8: Rozsifené urovné menu

3.2 Rychld navigace

PRUVODCE MINISTERSTVO PUSOBNOST MPSV

[MP] MiNISTERSTVO PRACE
/] ASOCIALNICH VECI

FORMULARE

KONTAKTY

Napiste, co hledate

Obrédzek 9: Uvodni obrazovka — navigace

Uzivatelska prirucka — Zakladni principy prace s portalem

Strana 11 (celkem 42)



INTERNAL
w ¢ESKA SPRAVA
? v SOCIALNIHO ZABEZPECENI G‘ J-_r E C D
Urad prace CR CSSZ

Jednotné portalové resSeni prace a socialnich véci

MPSV GRAD PRACE CR ¢ DALS{ PORTALY VYHLEDAVANI Q PRIHLASENI

PRUVODCE MINISTERSTVO PUSOBNOST MPSV FORMULARE KONTAKTY

IMP] MiNISTERSTVO PRACE
A SOCIALNICH VECI

Pilisobnost MPSV - Ochrana prav déti - Rodina - D&tské skupiny

Obrazek 10: Drobeckova navigace

Rychla navigace obsahuje:
e Druhou Uroven menu - vice viz kapitola 3.1.1 Menu
e Logo - logo portalu
e Rychlé vyhledavani - vice viz kapitola 7.3 Funkcénost vyhledavani ve statickém obsahu
e Drobeckova navigace - na dalSich strankach se zobrazuje menu stranek

3.3 Paticka

MPSV DalSi portaly MPSV Co je nového Socialni média

Ministerstvo Ufad préce CR Novinky FACEBOOK
Plsobnost MPSV Ceska sprava socidlniho Pro média B TWITTER
zabezpeceni [

Formulare

Statni Gfad inspekce préce [

Kontakty

Prohlé3eni o pristupnosti Mapa stranek

Obrézek 11: Uvodni obrazovka - paticka

Paticka obsahuje:

e Portal (MPSV) - dllezité informace portalu

o Dalsi portaly - odkazy na dalsi dileZité portaly

e Co je nového - odkaz na novinky a tiskové zpravy

e Socidlni média - odkaz na stranky na socidlnich sitich
e Prohldseni o pfistupnosti

e Mapa stranek

Uzivatelska priru¢ka — Zakladni principy prace s portdlem Strana 12 (celkem 42)
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4 Rozlozeni obrazovek

4.1 Obrazovka pro vyhledavani

Obrazovka pro vyhledavani obsahuje:

Nazev sluzby

Zakladni hledani - viz kapitola 7.1 Vyhledavani v aplikacich - zakladni

Rozsirené hledani - viz kapitola 7.2 Vyhledavani v aplikacich - rozsirené hledani
Datovou oblast pro zobrazeni vysledk{ hledani - viz kapitola 4.1.1 Datové oblast

Hledani skol a oboru Nizev sluzby

Nazev Obec

120

ZRUSIT FILTR

Zakladni hledani

Rozsirené
hledani
Datova oblast pro zobrazeni vysledki hledani
DRUH 3KOLY i
TYP 3KOLY v

OKRES

Obrazek 12: Obrazovka pro vyhledavani

4.1.1 Datova oblast

Datova oblast pro zobrazeni vysledkd vyhledavani obsahuje:

Polet nalezenych zaznamd

Moznost fazeni nalezenych zéznam( (v pfipadé vice moznosti fazeni)
Seznam nalezenych zaznam{

Strankovani - viz kapitola 4.1.1.2 Strankovani nalezenych zadznamd

Uzivatelska priru¢ka — Zakladni principy prace s portdlem Strana 13 (celkem 42)
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I Nalezeno 38 vysledkd I

Pocet nalezenych zaznamu

ISeFaci: podle:

referenéniho &isla

Razeni nalezenych zaznamu

NAZEV AGENTURY

REFERENCNI CisLO

125AF20180365

Vyhledané zaznamy

1CO ROK

- 2018
& FAVEY-

VLOZIL VLOZENO DNE

i

31.12.2017

VIiCE INFORMACIH

REFERENCNI CiSLO NAZEV AGENTURY 1I€o ROK VLOZIL VLOZENO DNE
1221520180115 I I o: ;R 30.06.2018
VIiCE INFORMACI
REFERENCNI CisLo NAZEV AGENTURY iI€o ROK VLOZIL VLOZENO DNE
1221520180125 ] ‘R o R 31.12.2017
VIiCE INFORMACI
1 2 26 37 y 3l Pocget vysledkd na stranku: 10 v

4.1.1.1

Obrdzek 13: Zobrazeni vyhledanych zdznam{

Razeni nalezenych zédznam(

Seznam zobrazenych vysledkd vyhleddni je primarné sefazen. Ke zméné fazeni slouZi
vyklopny seznam u pole Sefadit podle:. Seznam nabizenych polozek je v ramci kazdé sluzby

jiny.

4.1.1.2 Strankovani nalezenych zdznami

Seznam mdZe byt strdnkovdn po 1-30 poloZkach. Poéet zobrazenych polozek si mUlzete
nastavit v rozbalovacim poli Pocet vysledkli na stranku:. Vychozi pocet zobrazenych
poloZzek je nastaven na hodnotu 10.

Uzivatelska priru¢ka — Zakladni principy prace s portdlem
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Potet vysledkd na stranku: 10

Obrazek 14: Nastaveni poctu vysledkd vyhledani zobrazenych na jedné strance

Mezi jednotlivymi strankami s vysledky vyhledani mlzete prechdzet s vyuZitim tlagitek pro
pfechod na dalsi ¢i predchozi stranku, na posledni ¢i prvni stranku, kliknutim na cislo
pozadované stranky nebo zadanim d¢isla poZzadované stranky.

Pfejit na Poet vysledkd na stranku

1 =2 ... 6797 6798 > 10 v

Obrazek 15: Tlacitka pro prechazeni mezi strankami se zobrazenymi vysledky vyhledani

4.2 Detailni obrazovka

Detailni obrazovka se ve vétsiné pripadl skldda z té&chto poloZek:
e Tlacitko Zpét
e Nazev zobrazeného detailu
e Hlavicka zobrazeného detailu
e Nazvy oblasti zobrazenych dat
o Udaje o zobrazovaném zdznamu
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Zpét Nézev zobrazeného detailu

[<]PFehled o &innosti

Hlavitka
AGENTURA <] RODNE EisLo

Zé klad f i FYZICKA OSOBA OPRAVNENA JEDNAT ZA AGENTURU PRACE, A KTERA PREHLED PODAVA
- Josef
informace I
KONTAKT (TELEFON, E-MAIL, APOD.)
Oblast dat Tdai
421333152890 Udaje

PREHLED ZA ROK

2018
PREHLED ZA OBDOEBI 0D PREHLED ZA OBDOBI DO
1.1.2017 31.12.2017

Obrézek 16: Detailni obrazovka zobrazeni zdznam(
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5 Prihlaseni
Pro zobrazeni nékterych &&sti portalu je nutné byt prihlagen. Na portal MPSV jsou dva zpUsoby
prihlasovani
e NIA - Identita ob&ana - vyb&rem pozadovaného zplsobu ptihlaseni, jednim ze zplsobd
je prihlaseni Bankovni identitou
e Datova schranka - vybérem pozadovaného prihlaseni
Tlacitko pro prihlaSeni najdete v pravé ¢asti horniho menu.

MPSV & DALS PORTALY MPSV PRIHLASENI

Obrazek 17: Tlalitko pro prihlaseni

Po kliknuti na tlagitko PFihlageni se zobrazi volba pro zplsob pfihlaseni.

Prihlaseni

Zvolte zpusob pfihlaseni

ldentita DATOVE
Obéana SCHRANKY

PrihlaSeni prostfednictvim Identity PrihlaSeni prostfednictvim datové

ob&ana je ur€eno pro fyzické osoby. schranky mohou vyuzit jak fyzické, tak
pravnické osoby. Pro prihlaseni
prostfednictvim datové schranky je nutné
mit zaloZenou datovou schranku fyzické,
podnikajici fyzické nebo pravnické osoby.

PRIHLASIT SE PRIHLASIT SE

Obrédzek 18: DlaZdice pro zplsob pfihldseni
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5.1 Prihlaseni pres Identitu obdana

PFi vybéru volby prihlaseni jménem a heslem kliknéte na dlazdici Identita ob¢ana. Zobrazi
se obrazovka s rlznymi zplsoby pfihlageni.

ldentita

obcana

valifikovany poskytovatel zada o vasi elektronickou identifikaci
),l:e te si prosim z nasledujicich moznosti pfihlaseni:

Mobilni kli¢ eGovernmentu
8% eOb&anka

NIA ID (dfive ,Jméno, Heslo, SMS")
lIG — International ID Gateway

I.CA identita s kartou Starcos

1D MojelD

Bank BANKOVNI IDENTITA

V procesu elektronické identifikace budou z informaénich systéma vefejné spravy ziskany Gdaje o Vasi osobé umoZfujici prokazani vasi totoznosti

Obrazek 19: Prihlaseni pres Identitu ob¢ana

Zadejte potiebné ptihladovaci Udaje dle zvoleného zplsobu pfihlddeni a pfihladovaci Gdaje
potvrdte. Pri Uspésném prihlaseni se zobrazi hlavni obrazovka portadlu MPSV s prihlasenym
uzivatelem.

5.2 Prihlaseni pres datovou schranku

Pfi vybéru volby pfihlaseni pres datovou schranku kliknéte na dlazdici datové schranky.
Zobrazi se obrazovka testovaciho prostfedi datovych schranek.
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F géL%\//\ENKY {FOLINKA 954 200 200

PRIHLASENI PRIHLASENI DALSI ZPUSOBY
JMENEM A HESLEM MOBILNIM KLICEM PRIHLASENI

Informacni systém datovych
schranek Vés prihlaSenim ovéri
pro aplikaci:

Klientsky portal MPSV

Sprévce

Ministerstvo préce a socidlnich
véci

Obrazek 20: Prihlaseni pres Datové schranky

Do pole Uzivatelské jméno zadejte prihlasovaci kéd, zadejte Heslo a kliknéte na tlacitko
Prihlasit se.

Pri Uspésném prihlaseni se zobrazi obrazovka pro potvrzeni Souhlasu s predanim informaci.
Kliknéte na tlacitko Ano.

JAN NOSAL

‘ datové

schranky

SOUHLAS S PREDANIM INFORMACI

SOUHLAS S PREDANIM INFORMACIH Souhlasim s pfeddnim informace o datové schrénce a
uZivateli

. _ Pro potfeby subjektu: MPSV TEST, a jeho aplikace: Kilentsky
NAPOVEDA portél MPSV - IP

OCHRANA DSOBNICH DDAJD

PROHLASENI 0 PRISTUPNOSTI

{KA 954 200 200

Obrazek 21: Prihlaseni pres Datové schranky-potvrzeni souhlasu

Po potvrzeni se zobrazi hlavni obrazovka portalu MPSV s pfihlasenym uzivatelem.
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5.3 Detail prihlaseného uzivatele

Detail prihlaseného uzivatele zobrazite kliknutim na tlacitko Profil v rozbalovacim menu horni
¢asti obrazovky.

MPSV GRAD PRACE CR ¢ssz SUIP DALST PORTALY VYHLEDAVANI Q av MARTINA- |
PRUVODCE MINISTERSTVO PUSOBNOST MPSV FORMULARE KONTAKTY ERSEE
ODHLASIT I

Obrazek 22: Tlalitko pro zobrazeni detailu prihlaseného uzivatele

5.4 Aktualizace Udajd

Pfi zobrazeni profilu prihldSeného uzivatele (viz kapitola 5.3 Detail prihlaseného uZivatele) se
zobrazuje detail uzivatele s tlacitkem Aktualizovat Gadaje.

Po jeho stisknuti dojde k aktualizaci idaji osoby naétenim ze zakladnich registrd.

@

Bc. Vendula of - Ve

I Udaje uzivatele

1IC0:

RC:
JMENO PRIJMENT RODNE PRIJMENI

Udaje uzivatele Vendula _ _

RODME €isLo DATUM NAROZENI MISTO NAROZENI
I [ Brno

STATNI OBCANSTVI

Ceska republika
Slovenska republika

KONTAKTNI E-MAIL ADRESA DATOVA SCHRANKA

Nevyplnéno Nevyplnéno

okr. Vyskov

AKTUALIZOVAT UDAJE

Obrazek 23: Detail profilu uZivatele s pFistupnim tlacitkem "Aktualizovat udaje"

Do profilu bylo pfidano pole Statni obCanstvi, kde by se mély vypisovat vSechny hodnoty.
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5.5 Oblibené sluzby piihladeného uzivatele na portalu UP

Stranku s Casto pouzivanymi sluzbami, které si pfihldSeny uzivatel pridal k oblibenym,
zobrazite kliknutim na polozku Moje oblibené v rozbalovacim menu horni ¢asti obrazovky
(podrobnéji viz kapitola 8 Sekce Moje oblibené).

URAD PRACE CR DALSI PORTALY VYHLEDAVANI Q MARTINA [

URAD PRACE CR PROVODCE ZAMESTNANOST SOCIALNI TEMATIKA EURES FORM} PROFIL

MOIE OBLIBENE
ODHLASIT
-_—

Obrazek 24: Polozka Moje oblibené

5.6 Odhlaseni

Z portalu MPSV se odhlasite kliknutim na tlacitko Odhlasit v rozbalovacim menu horni ¢asti
obrazovky.

URAD PRACE €R DALS] PORTALY VYHLEDAVANI Q MARTINA [ |

PROVODCE MINISTERSTVO PUSOBNOST MPSV FORMULARE KONTAKTY EROFIL

Obrazek 25: Tlacitko pro odhlaseni

Uzivatelska priru¢ka — Zakladni principy prace s portdlem Strana 21 (celkem 42)



INTERNAL

E) g’é wan QIS RCO

Urad prace CR

Jednotné portalové resSeni prace a socialnich véci

6 Zakladni prvky

6.1 Textové pole

Textové pole slouzi pro psani/vkladani textu.

6.1.1 Textové pole jednoradkoveé

Standardni pole slouZici pro zadani libovolného znakového fetézce. Retézec mize byt omezen
dle rGznych pozadavkl: na zadani &iselnych znakl, formatu (e-mail) apod.
Hodnotu z pole zrusite smazanim zadaného retézce.

Mazev agentury
Obrazek 26: Textové pole

6.1.2 Textové pole viceradkové

Textové pole slouZici pro zadani dlouhého textu.
Text dotazu *

Test
test]

Obrazek 27: Textové pole viceradkové

6.1.3 Textové pole s naseptavacem

Pole slouzici pro vybér z velkého mnozstvi pfeddefinovanych hodnot. Po zadani prvniho znaku
do tohoto pole se zobrazi prvnich 20 polozek, které obsahuji zadané znaky. Po
zptesfiovani/zadavani dalich znakd se nadeptdvaé dynamicky upravuje.

Pozadovanou hodnotu zadate kliknutim na vybranou polozku.

Hodnotu z pole zrusite kfizkem u vybrané polozky.
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lakou praci hledate?
CiSNICI A SERVIRKY (5131) %
bar
Baristé (51322)
Barmani (5132)

Barmani (51321)

Barmani (51320)

Obrazek 28: Textové pole s naseptavacem

6.2 Vybérové pole (rozbalovaci seznam)

Pole slouzi pro vybér z mensiho mnozstvi preddefinovanych hodnot. Kliknutim do tohoto pole
se zobrazi seznam hodnot. Zadanim hodnot na kldvesnici se mlZete v daném seznamu
pohybovat.

Pozadovanou hodnotu zadate kliknutim na vybranou polozku.

Hodnotu z pole zrusite zadanim plvodni (vyhledavaci) hodnoty (UpIné& nahofe) — obvyklé znéni
Vyberte...

Vyberte kraj v

Obrazek 29: Vybérové pole

6.3 Datumové pole

Pole slouzi pro zadani datumové polozky.
Datum poftidite nékolika zpUsoby:
e Zadanim pozadovaného data z kldvesnice
e Zadanim pozadovaného data pomoci mysi a zobrazenych Sipek
e Zadanim pozadovaného data vybérem z kalendare - kalendaf se zobrazi po stisku
velké Sipky u datové polozky
Datum odstranite kliknutim na kfizek.
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Datum uzavieni do

13.6.2019| =

« < Cerven 2019 > oow

po 0t st &t pa so ne

1 11 12 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23

24 23 260 27 28 29 30

Obrazek 30: Datové pole

6.4 Zaskrtavaci pole

Zaskrtavaci pole - checkbox slouzi pro vybér pozadovanych hodnot.
Hodnotu vyberete kliknutim do ¢tverecku u pozadovaného pole. Hodnot je mozné vybrat vice.
Hodnotu zrusite opétovnym kliknutim do ¢tverecku u pozadovaného pole.

sousedici okresy sousedici okresy

Obrézek 31: Zaskrtavaci pole

6.5 Prepinac

PFepinac - radiobutton slouzi pro vybér pouze jedné moznosti z nabizenych hodnot.
Hodnotu vyberete kliknutim na kolecko u poZzadovaného pole.

Ano O Ne
Obrazek 32: Prepinac¢

6.6 Povinné pole

Povinné pole je oznaceno znakem hvézdicka (*) u daného pole. Takto oznacené pole je
povinné vyplnit. Bez jeho vyplnéni neni mozné zaznam ulozit.

Veék clena domacnosti =

Obrazek 33: Povinné pole
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6.7 Tlacitka

Tlacitka slouzi pro spusténi néjaké akce/funkce. Napriklad ulozeni, pridani zaznamu, smazani
apod.

6.7.1 Standardni tlacitka

Standardni tlacitka maji tvar ovalu a jejich funkénost je obvykle napsana pfimo v tlacitku.

VLOZIT PRILOHU

Obrazek 34: Tlacitko

V pripadé zobrazeni vice tlacitek na jedné obrazovce je obvykle primarni tlacitko zvyraznéno.
VYHLEDAT

Obrazek 35: Primarni tlaéitko

6.7.2 Tlacitko Zpét

Tlac¢itko Zpét ma své umisténi v levé horni ¢asti obrazovky. Slouzi k jedinému Gcelu, dostat
se na predchozi zobrazenou obrazovku. V pfipadé zmén provedenych na detailu zdznamu,
nebudou tyto zmény po stisku tlac¢itka Zpét ulozeny.

Toto tlacitko je pouZito pouze v ramci dané sluzby. Pro pfechod na jinou sluzbu slouzi menu.

Obrazek 36: Tlacitko Zpét

6.7.3 Tlacitko Novy/Pridat

Tlacitko Novy nebo PFidat slouzi k pfidani dalSiho zaznamu. Po jeho stisku se zobrazi
obrazovka pro vyplnéni Gdajd nové vkladaného zaznamu.

@
Obrazek 37: Tlacitko Novy/Pridat

6.7.4 Tlacitko Smazat

Tlac¢itko Smazat slouzi ke smazani daného zaznamu. Po jeho stisku se zobrazi dialogové okno
s potvrzenim o smazani zdznamu.

x

Obrazek 38: Tlalitko Smazat
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6.7.5 Tlacitko Detail

Tlacitko Detail slouzi k zobrazeni podrobnych informaci o vybraném zaznamu. Po jeho stisku
se zobrazi obrazovka s dalSimi Udaji daného zédznamu. Udaje neni mozné ménit.

@

Obrazek 39: Tlaclitko Detail

6.7.6 Tlacitko Upravit

Tlacitko Upravit slouzi k Upravé daného zaznamu. Po jeho stisku se zobrazi obrazovka s udaji
daného zdznamu, které je mozné zménit.

]

&
Obrazek 40: Tlalitko Upravit
6.7.7 Dalsi tlacitka

Dalsi tlacitka jsou unikatni v ramci jednotlivych aplikaci a slouzi k jedné urcité funkcionalité.
Jako napf. tlacitko Ozndmeni zmény. Jejich specifikace je vysvétlena v jednotlivych
pfriruckach.

%] 0ZNAMENI ZMENY

Obrazek 41: TlaCitko Oznameni zmény

6.8 Odkaz

6.8.1 0Odkaz na detailni obrazovku

Slouzi k pfechodu na detailni obrazovku daného zaznamu.
VICE INFORMACIH

Obrazek 42: Tlaclitko Vice informaci
6.8.2 0Odkaz na jinou obrazovku

Slouzi k pfechodu na jinou obrazovku v ramci portalu, souvisejici s danym zaznamem.

Zobrazit detail poskytovatele

Obrazek 43: Odkaz na jinou obrazovku sluzby

6.8.3 Odkaz na externi stranku
Slouzi k pfechodu na externi webovou stranku.

PODROBNY POPIS NA WEBU ZAMESTNAVATELE [

Obrazek 44: Odkaz na externi stranku
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6.9 Tabulka

Tabulka slouzi pro zobrazeni dat uspofadanych do fadkl a sloupcd.
Nazev oboru Kéd oboru Délka studia (roky) Forma studia
Viegbecne lékarstvi 51-03-T/000 ) Prezencni
Zubni lékarstvi 51-04-T/003 5 Prezencni
Viegbecna sestra 53-41-R/009 3 Prezencni
Adikitologie 53-45-R/022 3 Prezencni
Ergoterapie 53-42-R/002 3 Prezen&ni
Eyzioterapie 53-42-R/004 3 Prezen&ni
MWutriéni terapeut 53-45-R/027 3 Prezenéni
Adiktologie 53-45-T/022 2 Prezencni
Ergoterapie 53-42-T/002 2 Prezenéni
Intenzivni pece 53-45-T/024 2 Kombinovana

Obrazek 45: Tabulka

6.10Navrat nahoru

V pripadé dlouhého zdznamu se pfi rolovani obrazovkou doll zobrazi v pravé dolni ¢asti Sipka
nahoru. Tato Sipka slouzi k rychlému navratu zpét nahoru na Gvod obrazovky.

.

Obrazek 46: Zpét nahoru

6.11 Rozbalovaci sekce

Rozbalovaci sekce slouzi k zobrazeni dalSich informaci.

Povoleni agentury v

Obrazek 47: Rozbalovaci sekce - sbalena
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Povoleni agentury ~

ROZSAH CINNOSTI

Na Gzemi CR

PREDMET POVOLENI
Obéanim CR

Ob&andm EU/EHP
Cizincdm mimo EU/EHP

FORMA ZPROSTREDKOVANI PODLE & 14 ODST. 1

a) Vyhledani zaméstnani pro fyzickou osobu, ktera se o praci uchazi, a vyhledani zaméstnanci pro
zaméstnavatele, ktery hleda nové pracovni sily.

c) Poradenska a informacni €innost v oblasti pracovnich prileZitosti.

DRUHY PRACI (PROFESI)

vEechny druhy praci ve viech oborech

POVOLENO OD - DO

od 1.2.2016 do 1.1.2200

Obrazek 48: Rozbalovaci sekce - rozbalend

6.12 Formular - dialogové okno

FormulaF - dialogové okno - je okno, které se zobrazi na vyvolanou udalost (stisk tlacitka).
Slouzi pro vyplnéni a potvrzeni dalsich informaci.

Uzivatelska priru¢ka — Zakladni principy prace s portdlem Strana 28 (celkem 42)



INTERNAL

E) W | cwasmmn = QS RCO

Urad prace CR CSSZ

Jednotné portalové resSeni prace a socialnich véci

Dotaz na volné misto X
Vasge jméno a pfijmeni *
Vas e-mail *
Vas telefon
Text dotazu *
Dobry den,

zaujalo mé& volné misto na pozici Prakticky 1ékaf, Lékari specialisté,

referenéni &islo 260,
https://mpsv-ivp-lb.assecosk.local/web/up/volna-mista-v-cr#/volna-mista-detail /260
nalezené na portalu MPSY dne 13.6.2019.

VloZit pfilohu VLOZIT PRILOHU

ODESLAT

Obrazek 49: Formular - dialogové okno

6.13 Modalni okno

Modalni okno je okno, které se zobrazi na vyvolanou udalost (stisk tlacitka). Slouzi primarné
pro potvrzeni vyvolané udalosti.

Smazat volné misto X

Opravdu si pfejete smazat volné misto?

ZRUSIT SMAZAT

Obrazek 50: Modalni okno
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6.14 Formularové kroky

Formularové kroky jsou obvykle zobrazeny v horni d¢asti obrazovky a slouzi pro
vyplnéni/zobrazeni velkého mnozstvi informaci, které jsou rozdéleny na jednotlivé obrazovky.

Obrazek 51: Formularové kroky

6.15 Zalozky
Zalozky slouZzi k zobrazeni dat rozdélenych do urcitych seskupeni.
Zékiadni ddaje ADRESA STAV OVERENI
RoZni pfepotiend pot , Vy3Skov-mésto, 68201 Vyskov, okr. Ovéren
prep pocty VySkov

Cuvrtletni prepoctené pocty -
DOHODY 0 UZNANI

Doklady
Platna od: 25.7.2017 Platna do: 11.12.2022

POZNAMKA DODAVATELE

UPRAVIT

Obrézek 52: Zalozky

6.16 Chybova hlaseni

Chybova hlaseni se zobrazi pfi nespravném vyplnéni daného pole, pfipadné pfi nevyplnéni
povinného pole.

Chvba: Povinne oole

Obrazek 53: Chybova hlaseni

6.17Upozornéni

Upozornéni se mizZe zobrazit pFi nevyplnéni rlznych zavislych hodnot.
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Udaje o domacnosti neodpovidaji oznatenym Zivotnim situacim: Narozeni ditéte (V domacnosti by mélo byt dité mladzi jednoho roku.)

Obrazek 54: Upozornéni

6.18 Informace

Informace jsou zobrazeny ikonou a popisem konkrétni informace.

Upozornéni. Berte prosim v Uvahu, Ze vypocty jsou vétdinou zjednoduiené. PovaZujte vysledky, které Vam vyjdou na strance
socialniho poradce, jen za orientacni doporuceni. Pfesny vypodet by byl v nékterych pfipadech pfilis sloZity. Konetné
rozhodnuti o pfiznani a pfesny vypocet vyie davky je vidy na pfisluiném pracovisti Uradu prace CR.

— Pokud jste vydélegné €inny v jiném Elenském staté EU, pobirate dichod, nebo jiné davky z jiného statu EU, nebo bydlite

v jiné zemi EU, mdZe byt vase situace posuzovana podle pfedpisd EU.

socialni poradce bude uZitetny.

Obrazek 55: Upozornéni
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7 Funkcnost vyhledavani

Vyhledavani slouzi k rychlému zobrazeni relativnich informaci.
Na portale existuji rizné formy vyhledavani:

e Vyhledavani v aplikacich

e Vyhledavani v aplikacich - rozsifené hledani
e Vyhledavani ve statickém obsahu

e Vyhledavani na Gvodni strance UPCR

7.1 Vyhledavani v aplikacich - zakladni

Zakladni vyhledavani je uvedeno v hlavicce aplikace.

Vyhledavani se spusti automaticky pfi nacteni obrazovky. Po zadani vyhledavacich kritérii se
vyhledavani spusti pfi necinnosti delsi jak 1 vtefina.

V pfipadé, Ze chcete vyhledani spustit znovu bez zmény kritérii, stisknéte tlacitko Vyhledat.
Po stisku tlacitka zSednou a zacnou ,pulsovat". To znaci aktualné probihajici vyhledavani.

Nazev ICO

ZRUSIT FILTR VYHLEDAT

Obrazek 56: Zakladni vyhledavani

7.1.1 Zrusit hledani

Tlacitko Zrusit filtr slouzi k vymazani vSech nastavenych filtracnich kritérii.
ZRUSIT FILTR
Obrazek 57: Tlalitko Zrusit filtr

7.2 Vyhledavani v aplikacich - rozSirené hledani

Rozsifené hledani slouzi k upresnéni zakladniho vyhledavani. Rozsifené hledani je pfistupné
v levé Casti obrazovky. Jednotlivé oblasti jsou sbalené. Kliknutim na dany fadek se rozbali tato
oblast a zobrazi se konkrétni pole rozsifeného hledani.

Pro sbaleni je potfeba znovu kliknout na nazev oblasti.
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Rozsirene hledani

QOBOR v

REGION v

MINIMALNI STUPEN VZDELANI w

MZDA ~
Mzda od

K&/ mésic W
PRACOVNEPRAVNI VZTAH v
SMENNOST v
VHODNE PRO v

Obrazek 58: Rozsifené vyhledavani

7.3 Funkcnost vyhledavani ve statickém obsahu

Vyhledavani ve statickém obsahu je mozné z Uvodni stranky portadlu MPSV, nebo po kliknuti
na tla¢itko Vyhledavani v hlavic¢ce portalu.

7.3.1 Vyhledavani z Uvodni stranky portalu MPSV

Vyhledavani probiha ve statickém obsahu, po zadani textu se zobrazi nabidka odpovidajici
zadanému textu.
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Napiste, co hledate

ka rty| Q

Zelené karty

Zaméstnanecké karty - rozcestnik

Modré karty - rozcestnik
Zobrazit vSechny vysledky

Obrazek 59: Hledani na Gvodni strance portalu MPSV

Z nabidky je mozné vybrat si konkrétni hodnotu, pak se zobrazi pfimo odpovidajici stranka,
nebo kliknout na Zobrazit vSéechny vysledky na konci zobrazeného seznamu. V tom pfipadé
se zobrazi obrazovka se seznamem relevantnich vysledk{ viz nasledujici kapitola.

7.3.2 Vyhledavani z hlavicky

Po kliknuti na tla¢itko Vyhledavani v hlavi¢ce portalu se zobrazi stranka s jednoduchym
vyhledavanim.

I MPSV URAD PRACE CR ¢ DALS| PORTALY VYHLEDAVANI Q PRIHLASENI

PROVODCE MINISTERSTVO PUSOBNOST MPSV FORMULARE KONTAKTY

MINISTERSTVO PRACE
A SOCIALNICH VECI

Vyhledavéni

Vyhledavani

Zadejte hledany vyraz HLEDAT

Obrazek 60: Vyhledavani z hlavi¢ky portalu

Po zadani textu a stisku tlacitka Hledat se zobrazi odpovidajici vysledky.
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Vyhledavani

Vyhledavani

Zadejte hledany vyraz

karty HLEDAT

Nalezeno: 90 vysledki

- . . CLANEK
Zamestnanecka karta - informace pro
4
zaméstnavatele
Zaméstnanacka karta - informace pro zaméstnavatele Kdy potiebuje cizinec povoleni? Cheete-li
zaméstnat cizince, ktery nema volny pfistup na trh prace, psk je to moZné jen pokud: le drzitelem...
., . CLANEK
Modra karta - informace pro
v
zaméstnavatele
Modra karta - informace pro zaméstnavatele Kdy potfebuje cizinec povoleni? Cheete-1i zaméstnat
cizince, ktery nema volny pfistup na trh prace, pak je to moZné jen pokud: Je drzitelem
zaméstnanecké...
SLUZBA

Vydani zaméstnanecké/modré karty
cizinci
Obrazek 61: Zobrazeni vysledk(d hledani
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8 Sekce Moje oblibené

Pro zobrazeni sekce Moje oblibené musi byt uzivatel pfihlaen na portalu UP. V sekci se
zobrazuji uZivatelem zvolené sluzby z portalu MPSV a UP.

Sekci Moje oblibené Ize zobrazit dvéma zpUsoby:

e Na Uvodni strance portalu UP se sekce zobrazuje v horni ¢asti

e Sekci lze zobrazit kliknutim na rozbalovaci menu pfihlaseného uzivatele v pravém
hornim rohu stranky a vybérem polozky Moje oblibené (viz kapitola 5.5 Oblibené
sluzby prihlaeného uzivatele na portalu UP)

8.1 Pridani sluzby do sekce Moje oblibené

Pro pridani sluzby do sekce Moje oblibené slouzi dlazdice PFidat sluzbu.

E)

Ufad prace CR

Napiste, co hledate

Moje
oblibene

Y

+

Pfidat sluzbu

Obrazek 62: Sekce Moje oblibené s dlaZdici pro pridani sluzby

Po kliknuti na dlazdici PFidat sluzbu se zobrazi stranka s polem pro vyhledavani a seznamem
dostupnych sluzeb.
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CASOVE RADY ZAKLADNICH UKAZATELD

DOPLATEK NA BYDLENI

Pro osoby v hmatné nouzi uZivajici viastnickou nebo najemni formu bydleni nebo obyvajici nebytovy prostor

DOTAZ NA STAV VYRIZOVANI VECI

EVIDENCE NAHRADNIHO PLNENI
Evidence nahradniho plnéni povinného podilu zamé&stnavani osob se zdravotnim postizenim

EVIDENCE UCHAZEC(O 0 ZAMESTNANI A PODPORA V NEZAMESTNANOSTI
Evidence uchazeZ( o zam&stnani sloui k vyhledani vhodného zaméstnani Ufadem prace CR fyzické osobé; podpora v nezaméstnanosti slouZi
k pfeklenuti obdobi, kdy se fyzicka osoba ocitla v disledku ztraty zamé&stnani bez finannich prostfedkd

EVIDENCE VOLNYCH PRACOVNICH MIST

VloZeni volnéno mista a jeho registrace v evidenci UP €R, popis pracovni pozice pro Jobmatch

Obrazek 63: Stranka s polem pro vyhledani sluzby a seznamem dostupnych sluzeb

Po zadani textu do pole Vyhledat sluzbu se spusti automatické vyhledavani a zobrazi se
odpovidajici vysledky.

Sluzby

bydleni Q

DOPLATEK NA BYDLENI

Pro osoby v hmatné nouzi uZivajici viastnickou nebo najemni formu bydleni nebo obyvajici nebytovy prostor

PRISPEVEK NA BYDLENI

Pro vlastnika nebo najemce bytu

Obrdzek 64: Zobrazeni vysledk(d hledani

Po kliknuti na pozadovanou sluzbu ve vyhledanych vysledcich se zobrazi stranka zvolené

sluzby s popisem, polozkou Casto Fe$im a ikonou s textem PFidat k oblibenym pro
pridani sluzby do sekce Moje oblibené.
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Prispévek na bydleni

1.ZIVOTNI UDALOST 1. ZIVOTNI UDALOST B o
€asTo RESiM

= Jsem vlastnik nebo najemce zkeolaudovaného bytu, ve kterém jsem
2. OBECNE INFORMACE - —
hlaseny k trvalému pobytu, & naklady na bydleni pfevysuji 30 % (v Pridat k oblibenym
Praze 35 %) rozhodného (Eistého) pfijmu rodiny.

3. VZNIK NAROKU FORMULARE

4. DALE[ PODMINKY NAROKU i PRISPEVEK NA BYDLENI
2. OBECNE INFORMACE ; :
NAKLADY NA BYDLEN*
5.ZPUSOBY PODANI Za rodinu ]sou povaZovany viechny osoby, které jsou v byté ETVRTLETNI PRIIEM*
pfihlaieny k trvalému pobytu. . .
PROHLASENI OS0OE BEZ PRIIMO
7adost se podava 1x roéné a nasledné se kaidé trvrileti dokladaji VVZIVNE
naklady na bydleni a pfijmy rodiny za predchézejici kalendarni R
Ervrtleti POTVRZENI O STUDIU

POTVRZENI O VEDENI V

. . . s PR . EVIDENCI URADU PRACE

Narok na vyplatu davky vznika dnem podani Zadosti a narok lze

uplatnit max. 3 mésice zp&wné. POTVRZENI 0 NESCHOPNOSTI
PRIPRAVY NA POVOLANI

Obecné Informace k davkam  statni  socialni  podpory: POTVRZENI O ZDRAVOTNIM
web/up/obecne-informace-2 STAVU NEZAOPATRENEHO
DITETE

VYLOUZENI Z OKRUHU SPOLECNE
. POSUZOVANYCH 0508
3. VZNIK NAROKU

Obrazek 65: Ikona Pridat k oblibenym
Po kliknuti na ikonu PFidat k oblibenym se sluzba zobrazi jako nova dlazdice v sekci Moje
oblibené.

Na strance pro vyhledani sluzby se v seznamu sluzeb u pfidanych sluzeb k oblibenym
zobrazuje ikona Moje oblibené.
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Ufad prace CR

Napiste, co hledate

Moje Prispévek na bydleni
oblibené

+

Pfidat sluzbu

Pro vlastnika nebo najemce bytu

Z)ISTIT ViCE

Obrazek 66: Sekce Moje oblibené s pridanou sluzbou

Sluzby

Vyhledat sluzbu

CASOVE RADY ZAKLADNICH UKAZATELO Moje oblibené

DOPLATEK NA BYDLENI Moje oblibené

Pro osoby v hmotné nouzi uZivajici vlastnickou nebo najemni formu bydleni nebo obyvajici nebytovy prostor

DOTAZ NA STAV VYRIZOVANI VECI

EVIDENCE NAHRADNIHO PLNENIT

Evidence nahradniho plnéni povinného podilu zaméstnavani osob se zdravotnim postizenim

Obrazek 67: Seznam sluzeb - oznaceni oblibenych sluzeb
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8.2 Odebrani sluzby ze sekce Moje oblibené

Kliknutim na dlazdici s pozadovanou sluzbou v sekci Moje oblibené se zobrazi stranka

s popisem sluzby, polozkou Casto Fesim a ikonou s textem Odebrat z oblibenych pro
odebrani sluzby ze sekce Moje oblibené.

Prispévek na bydleni

1. ZIVOTNI UDALOST 1. ZIVOTNI UDALOST B o

CASTO RESIM
Jsem vlastnik nebo najemce zkeolaudovaného bytu, ve kterém jsem
hlageny k trvalému pobytu, a niklady na bydleni pfevysuji 30 % (v I Odebrat 7 oblibenych I
Praze 35 %) rozhodneho (Cistého) piijmu rodiny.

2. OBECNE INFORMACE

3. VZNIK NAROKU FORMULARE

4. DALSI PODMINKY NAROKU i PRISPEVEK NA BYDLENI
2. OBECNE INFORMACE 3 i
NAKLADY NA BYDLENI*
5.ZPUSOBY PODANI Za rodinu jsou povazovany viechny osoby, které jsou v byté ETVRTLETNI PRIEM*
piihladeny k trvalému pobytu.
PROHLASENI 0S0B BEZ PRIIMO

Zadost se podava 1x rocné a nasledné se kaidé ctvrileti dokladaji VVEFIVNE
naklady na bydleni a pfijmy rodiny za pfedchazejici kalendainf i
rvrtleti POTVRZENI 0 STUDIU

POTVRZENI O VEDENI v

Narok na vyplatu davky vznika dnem podani Zadosti a narok lze EVIDENCI URADU PRACE

uplatnit max. 3 mésice zpéwné. POTVRZENI 0 NESCHOPNOSTI
PRIPRAVY NA POVOLAN{

Obecné  informace k  davkam  statni  socialni  podpory: POTVRZENI O ZDRAVOTNIM
/web/up/obecne-informace-2 STAVU NEZAOPATRENEHO
DITETE

VYLOUCENI Z OKRUHU SPOLEENE
. POSUZOVANYCH OS0B
3.VZNIK NAROKU

Obrazek 68: Ikona Odebrat z oblibenych

Kliknutim na ikonu Odebrat z oblibenych je dlazdice se sluzbou ze sekce Moje oblibené
odstranéna.
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