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1 Zakladni principy prace s portalem

Popis obecnych pravidel pro praci s portalem MPSV je uveden v samostatném dokumentu
- uzivatelské pfirucce ,Zakladni principy prace s portalem MPSV".
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2 Pristup k aplikaci

Po prihlaseni v hlavnim menu portéalu zvolte zdlozku MPSV. V zobrazeném menu druhé Urovné
vyberte zalozku Plisobnost MPSV a v zobrazeném naviga¢nim menu zvolte polozku Socialni
prace a socialni sluzby.

MPSV URAD PRACE CR €ssz saip DALSI PORTALY VYHLEDAVANI Q a v

PRUVODCE MINISTERSTVO PUSOBNOST MPSV FORMULARE KONTAKTY

Plisobnost MPSV

DUCHODOVE POJISTENI PRIJMY A ZIVOTNI UROVEN ZAHRANICNI VZTAHY A EU
NEMOCENSKE POJISTENT SENIORI A POLITIKA STARNUTI ZAHRANIENI ZAMESTNANOST
OCHRANA PRAV DETI SOCIALNi POJISTENI ZAMESTNANOST

POMOC V HMOTNE NOUZI SOCIALNI PRACE A SOCIALNT SLUZBY ZDRAVOTNI POSTIZENT
PRACE A PRAVO STATNI SOCIALNI PODPORA

Obrazek 1: Pristup k aplikaci

Zobrazi se stranka Socialni prace a socialni sluzby, v jejiz dolni ¢asti kliknéte na odkaz

7 s 7

Socialni prace a vzdélavani.

AKTUALITY

I SOCIALNI PRACE A VZDEL AVANI I

SOCIALNI SLUZBY

FINANCOVANT SOCIALNICH SLUZEB

INSPEKCE SOCIALNICH SLUZEB

SOCIALNI BYDLEN A SOCIALNI ZACLENOVANI

2016 -2020 PROGRAM 013 310 ROZVO) A DBNOVA MATERIALNE TECHNICKE ZAKLADNY SOCIALNICH SLUZEB
2007 -2018 PROGRAM 113 310 ROZVOJ A OBNOVA MATERIALNE TECHNICKE ZAKLADNY SOCIALNICH SLUZEB
METODIKY CERTIFIKOVANE MPSY

ANALYZA POTREB OCHRANNYCH POMOCEK SOCIALNICH SLUZEB

Obrazek 2: Odkaz na strance Socialni prace a socidlni sluzby
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Dojde k pfesmérovani na stranku Socialni prace a vzdélavani, v jejiz dolni ¢asti kliknéte
na odkaz Databaze socialnich pracovnika.

AKTUALITY
AKREDITACE

DOTACE NA SOCIALNI PRACI

VECNY ZAMER ZAKONA

PROJEKTY

VEDECKA RADA

ODBORNA ZPUSOBILOST SOCIALNIHO PRACOVNIKA

METODICKA CINNOST

VZDELAVANI

KOMISE PRO TVORBU PERSONALNICH STANDARDO A KVALIFIKACT v SOCIALNICH SLUZBACH PRI MPSV

VYZKUMY V OBLASTI SOCIALNI PRACE

DATABAZE SOCIALNICH PRACOVNIK{ I

Obrazek 3: Odkazy na strance Socialni prace a vzdélavani
Poté kliknéte na dlazdici Sprava SP/PSS.

MINISTERSTVO PRACE
A SOCIALNICH VECT

.. - Socialni price a vzdél.. - Databaze socidlnich pracovnikl

Databaze socialnich pracovnikt

Databéze slouZi k dobrovolné registraci socialnich pracovnikd a pracovnik( v socialnich sluzbach. V ramci registrace dostane 3iroka vefejnost dostupny
seznam viech pracovnikd, ktefi se nalézaji ve Vaiem okoli v urtité sluzbé, ktera je v ramci socialni prace poskytovana. Tento prostor tedy umoZziiuje
lépe vyhledavat dostupné sluzby pro potencialni klienty.

Didle lze databazi vyuZit v rdmci oborové spolupréace, nebot prostfednictvim databaze mdZete snadno, flexibilné a dostupné& vytvofit spolupracujici sit
napfi¢ celou Ceskou republikou.

Registrace do databdze ma také pfispét k ucelenému prehledu poéth socialnich pracovnikl a pracovnik( v socialnich sluzbach a tedy mapovani
dostupnych sluZeb v daném regionu.

Registrace neni nijak zpoplatnéna. Svou registraci mizete kdykoliv smazat.

r
Databaze Lo . ,
re s Mapa socialnich Inzertni portal Sprava SP/PSS
socialnich pracovnikd/pracovnikd
r - r » r
pracovn|kﬂ v socialnich sluzbach
Hledani v seznamu socialnich Hledani v seznamu inzeratd pro Sprava udaji pfihlaZengho
pracovnikl a pracovniki v pracovni pozice socialni socialniho pracovnika a
socialnich sluzbach pracovnik a pracovnik v socialnich pracovnika v socialnich sluzbach
sluzbach. Zadani a sprava
inzeratd
PREJIT DO APLIKACE PREJIT DO APLIKACE PREJIT DO APLIKACE

Obrazek 4: Rozcestnik Databdze socialnich pracovnik(
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CESKA SPRAVA )
SOCIALNIHO ZABEZPECENI

CJJ2CcaO

Zobrazi se rozcestnik pro jednotlivé aplikace.

Sprava
SP/PSS

Registrace

Registrace socialniho pracovnika
nebo pracovnika v socialnich
sluzbach a sprava adaji

PREJIT DO APLIKACE

Podani zadosti o
uznani odborné
kvalifikace

Uznani odborné kvalifikace dle
zakona €. 18/2004 Sb. v pfipadé,
Ze zadatel ziskal odbornou
kvalifikaci v jiném staté EU nebo
EHP &i Svycarska a chee ji
uplatnit v R

PREJIT DO APLIKACE

Obrazek 5: Rozcestnik Sprava SP/PSS

Podani zadosti o
vydani osvédceni

QOsvédceni o opravnéni vykonavat
povolani socialniho pracovnika
nebo pracovnika v socialnich
sluibach v Ceské republice pro
ucely vykonu povalani v jiném
clenskeém staté EU

PREJIT DD APLIKACE
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3 Registrace socialniho pracovnika nebo pracovnika
v socialnich sluzbach

Aplikace slouzi k registraci sociadlniho pracovnika nebo pracovnika v socidlnich sluzbach do
databdze socidlnich pracovnikl. Registraci do databaze socidlnich pracovniki muize vkladat
pouze prihlaseny uzivatel. Registrace vlozena pres portal MPSV podléhd schvaleni
pracovnikem MPSV. Na portalu MPSV se ve verejné Casti aplikace zobrazuji pouze schvaleni
socialni pracovnici.

3.1 Pristup k aplikaci

V rozcestniku Sprava SP/PSS (viz kapitola 2 Pristup k aplikaci) kliknéte na dlazdici
Registrace.

[(MP] MINISTERSTVO PRACE
A SOCIALNICH VECT

Plisobnost MPSY - Socidlni prace a socidl.. - Socislni prace a vzdél.. - Databéze socialnich pr.. - Sprava SP/PSS

r
Sprava ) i i
Registrace Podani zadosti o Podani Zzadosti o
SPIPSS uznani odborné vydani osvédceni
kvalifikace
Registrace socialnihe pracovnika Uznéni odborné kvalifikace dle Qsvéd&eni o opravnéni vykonavat
nebo pracovnika v socialnich zakona €. 18/2004 Sb. v pfipadé, povolani socialniho pracovnika
sluzbdch a sprava adaja Ze Zadatel ziskal odbornou nebo pracovnika v socialnich
kvalifikaci v jiném staté EU nebo sluzbach v Ceské republice pro
EHP &i Svycarska a chee ji utely vykonu povolani v jiném
uplatnit v CR lenském staté EU
PREJIT DO APLIKACE PREJIT DO APLIKACE PREJIT DO APLIKACE

Obrazek 6: Pristup k aplikaci Registrace

Zobrazi se obrazovka Registrace.

V pripadé, Ze jeSté nemadte registraci, zobrazi se Uvodni strdnka pro vytvoreni Registrace
s tlacitkem Zaregistrovat se (viz kapitola 3.2 Nova registrace).

V pripadé, ze jiz mate registraci, zobrazi se detail registrace v prohlizecim maodu (viz kapitola

3.2 Nova registrace

Po kliknuti na tlaCitko Zaregistrovat se na obrazovce Registrace (viz kapitola 3.1 PFistup
k aplikaci) se zobrazi formulaf pro vypInéni (daji. FormulaF je rozd&len do nékolika oblasti:
Oblast Zakladni udaje pracovnika ke zverejnéni - Udaje budou zverejnény ve verejném
seznamu u Mapy pracovnik(:
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o
=1

fejné tasti databaze, které uvidi vefejnost.

Zé kladni L'Idaje Tyto idaje budou predmétem vyh

pracovnika ke Prjmeni
Zzverejneni
Titul pfed jménem Titul za jménem

Kontaktni e-mail Kontaktni telefon

Pracovni pozice *

Vyberte pracovni pozici ~

Obrazek 7: Nova registrace — oblast Zakladni udaje pracovnika ke zverejnéni

e Jméno - textové pole pro zadani jména registrovaného pracovnika. Mize byt
predvyplnéno z Udajl pFihld&ené osoby.
e PFijmeni - textové pole pro zaddni pFijmeni registrovaného pracovnika. MdZe byt
predvyplnéno z Gdajl pFihldSené osoby.
e Titul pfed jménem - textové pole pro zadani titulu pfed jménem registrovaného
pracovnika. MUze byt predvyplnén z dajd prihlasené osoby.
e Titul za jménem - textové pole pro zadani titulu za jménem registrovaného
pracovnika. M(ze byt predvypinén z dajd pFihldSené osoby.
o Kontaktni e-mail - textové pole pro zadani e-mailu.
o Kontaktni telefon - textové pole pro zadani telefonniho Cisla. Zadejte bez mezer di
jinych oddé&lovadd.
e Pracovni pozice - vyklopny seznam pro vybér pracovni pozice:
o Socialni pracovnik - jedna z moznosti vybéru pracovni pozice
= Oblast socialni prace - vyklopny seznam pro vybér oblasti socialni prace
* Misto vykonu prace - sekce pro vyplnéni idaji o misté vykonu prace
e Nazev organizace - textové pole pro zadani ndzvu organizace
e Adresa je utajena - zaskrtavaci pole reprezentujici nutnost zadani
adresy
o PSC - textové pole pro zadani poétovniho smérovaciho ¢isla mista
vykonu prace.
o Obec - textové pole s naseptavacem pro zadani obce mista vykonu
prace.
o Cast obce - textové pole s naseptavadem pro zadani ¢asti obce.
V pripadé, Ze ma obec pouze jednu ¢ast, je vyplnéna automaticky po
zadani pole Obec.
o Cislo popisné - primarni volba prepinace pro vyplnéni adresy dle
Cislo popisné (¢&islo popisné a orientaéni) nebo Cislo evidenéni.
» Cislo popisné - textové pole pro zadani &isla popisného mista
vykonu prace.

UZivatelska pFiru¢ka - Databéze socidlnich pracovnikll - nevefejny ptistup Strana 9 (celkem 49)
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= Cislo orientaéni - textové pole pro zadani &isla orientacniho
mista vykonu prace.
o Cislo evidenéni - textové pole pro zadani ¢isla eviden¢niho mista
vykonu prace.
= Pridat oblast socialni prace - moznost pridat celou dalsi sekci Oblast
socialni prace

Pracovni pozice

Socialni pracovnik v

Oblast socialni prace »

Vyberte oblast v
MiSTO VYKONU PRACE

Nazev organizace
|:| Adresa je utajena

psC *  Obec *

O PRIDAT OBLAST SOCIALNI PRACE

Obrazek 8: Pracovni pozice - Socialni pracovnik

o Pracovnik v socialnich sluzbach - jedna z moznosti vybéru pracovni pozice
= Oblast socialni prace - vyklopny seznam pro vybér oblasti socialni prace
= Misto vykonu prace - sekce pro vyplnéni idajd o misté vykonu prace
e Jste zameéstnan/a u poskytovatele regulované socialni
sluzby? - je mozné zvolit moznosti Ano/Ne
o Ne - pfi zvolené mozZnosti Ne:
* Nazev organizace - textové pole pro zadani nazvu
organizace

UZivatelska pFiru¢ka - Databéze socidlnich pracovnikll - nevefejny ptistup Strana 10 (celkem 49)



U

Urad prace CR

e CIITRCO
SOCIALNIHO ZABEZPECENI

¢SSz

Jednotné portalové resSeni prace a socialnich véci

Adresa je utajenda - zaskrtavaci pole reprezentujici nutnost
zadani adresy (vyplnéni adresy je blize popsano v predchozi
sekci Socialni pracovnik)

Ano - pfFi zvolené moznosti Ano:

Nazev poskytovatele socialni sluzby - textové pole
s naseptavacem, kde je nutné vybrat konkrétniho
poskytovatele

Zarizeni socialni sluzby - vyklopny seznam pro vybér

zafizeni v ramci poskytovatele. Po vybrani se adresa zafizeni

propiSe do nové zobrazené sekce Sidlo organizace.

o Pokud poskytovatel disponuje pouze jednim zafizenim,
vyklopny seznam je prosedivély s predvyplnénym nazvem
tohoto zafizeni a do Sidla organizace se propiSe adresa
tohoto zarizeni.

o Pokud poskytovatel nedisponuje Zadnym zafizenim,
vyklopny seznam je prosSedivély a do Sidla organizace se
propiSe adresa poskytovatele.

Pridat oblast socialni prace - moznost pridat celou dalsi sekci Oblast

socialni prace

Pracovni pozice

Pracovnik v socialnich sluzbach

Oblast socialni prace

Vyberte oblast

MiSTO VYKONU PRACE

Iste zaméEstnan/a u poskytovatele regulované socialni sluzby?

Ne

O Ano

Obrazek 9: Pracovni pozice — Pracovnik v socialnich sluzbach

Nazev organizace

D Adresa je utajena

psC

Obec

@ PRIDAT OBLAST SOCIALNI PRACE
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Obrazek 10: Jste zaméstnan/a u poskytovatele regulované socialni sluzby? - Ne

Nazev poskytovatele socialni sluzby

© PRIDAT OBLAST SOCIALNI PRACE

Obrazek 11: Jste zaméstnan/a u poskytovatele regulované socialni sluzby? - Ano

Oblast Zakladni idaje pracovnika pouze pro potreby MPSV - (idaje této oblasti a dalSich
nebudou zvefejnény ve vefejném seznamu u Mapy pracovnikd.

e Datum narozeni - datumové pole pro zaddni data narozeni registrovaného
pracovnika. Mize byt ptedvypinéno z Udajd prihla&ené osoby.
e Statni prislusnost - pole s nadeptidvadem pro vyplnéni statni prislunosti. Mize byt
predvyplnéno z Udajl pFihld&ené osoby.
e Vék - zobrazena hodnota je vypocitena na zakladé data narozeni.
e Pohlavi - vyklopny seznam pro vyb&r pohlavi. MiZe byt pfedvyplnéno z udajt
prihlasené osoby.
e Adresa trvalého bydlisté - mize byt vyplnéna z Gdaji prihlaené osoby.
o Stat - pole s rozbalovacim seznamem a naseptavacem pro vyplnéni statu.
Primarné je vyplnéna hodnota Ceskéa republika.
= PSC - textové pole pro zadani postovniho smérovaciho &isla trvalého
bydli&ta.
= Obec - textové pole s naseptavacem pro zadani obce trvalého bydlisté.
» Cast obce - textové pole s nadeptadvacem pro zadani ¢asti obce trvalého
bydlisté. V pfipadé, Zze ma obec pouze jednu cast, je vyplnéna
automaticky po zadani pole Obec.
» Cislo popisné - primarni volba prepinace pro vyplnéni adresy dle Cislo
popisné (&islo popisné a orientacni) nebo Cislo evidenéni.
« Cislo popisné - textové pole pro zadani ¢isla popisného trvalého
bydli&te.
« Cislo orientaéni - textové pole pro zadani &isla orientacniho
trvalého bydlisté.
« Cislo evidenéni - textové pole pro zadani ¢&isla evidencniho
trvalého bydliste.
= Ulice - textové pole s naseptavacem pro zadani ulice trvalého bydlisté.
o V pfipadé, Ze v poli Stat vyplnite jinou hodnotu nez Ceskéd republika, jsou
k dispozici Udaje:
*= Region - textové pole pro vyplnéni regionu trvalého bydlisté.
= PSC - textové pole pro zadani postovniho smérovaciho &isla trvalého
bydlisté.
= Obec - textové pole pro zadani obce trvalého bydlisté.
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= Ulice - textové pole pro zadani ulice trvalého bydlisté.

= Cislo - textové pole pro zadani &isla trvalého bydlisté.
e Dorucovaci adresa - vyklopna oblast k vyplnéni, pokud se Vase dorucovaci adresa
liSi od adresy trvalého bydlisté. Pole pro vyplnéni jsou shodna s adresou trvalého

bydlisté.
4 M = Tyto tdaje nebud vefejfiovany vefejnosti, budou slouZit pouze pro pracovniky MPSV a budou uchovévany
Zakladnl udaJe ! ;.:u_la.;j 5|'ée:\P|.tFM0|.t uvefejfio fej i 0 uZit po pro pr niky idou ucho ny
r
pracovnika . o
Datum narozen Statni pfislusnost
pouze pro 20.3.1976 Ceska republika
» £
potreby MPSV = peniax
45 Zena v
ADRESA TRVALEHO BYDLISTE
Stat *
CESKA REPUBLIKA X% v
psc * Obec *

DORUCOVACT ADRESA
Vypliite, pokud se Li3i od adresy trvalého bydlisté.

Obrazek 12: Nova registrace - oblast Zakladni udaje pracovnika pouze pro potreby MPSV

Oblast Udaje o vzdélani pracovnika:

e Nejvyssi dosazené vzdélani - vyklopny seznam pro zadani nejvyssiho dosazeného
vzdélani registrovaného pracovnika.

e Typ dokladu o dosazeném vzdélani - vyklopny seznam pro zadani typu dokladu o
dosazeném vzdélani.

« Cislo dokladu - textové pole pro zadani ¢isla dokladu o dosazeném vzdélani.

e Nazev oboru studia - textové pole pro zadani ndzvu oboru studia.

e Nazev studijniho programu - textové pole pro zadani nazvu studijniho programu.

e Nazev vzdélavaciho zafFizeni - textové pole pro zadani ndzvu vzdélavaciho zafizeni,
které vydalo vySe uvedeny doklad.

e Adresa vzdélavaciho zaFizeni - oblast pro vyplnéni adresy vzdélavaciho zafizeni.
Pole pro vyplnéni jsou shodna s adresou trvalého bydlisté.

o Udaje o odborné praxi - oblast pro vyplnéni mista vykonu praxe a doby vykonu
praxe.
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of -
Udaje Udaje o odborném vzdélani
hd r r
o VZde‘al‘l I Nejvy3s ené vzdélani * Typ dokladu o dosaZeném vzdélani *
Vyberte typ vzdélani w Vyberte typ dokladu v

pracovnika

Cislo dokladu
Nazev oboru studia
Nazev studijniho programu

Mazev vzdélavaciho zafizeni

ADRESA VZDELAVACIHO ZARIZENT

Stat *
SLOVENSKA REPUBLIKA X v
Region

psc * Obec *
Ulice Cislo *

n zafizeni registrovaném na uzemi CR, prosim vloZte

)sti 0 uznani odborné kvalifikace a vloite povinné pfilohy

Udaje o odborné praxi ~

Misto vykonu praxe
Doba vykonu praxe Raoka v

Obrézek 13: Nové registrace — oblast Udaje o vzdélani pracovnika

Oblast Doklady prilozené k registraci:

o Doklad o dosazeném vzdélani:

o Tlacitko PFidat pFilohu - slouzi k zobrazeni poli pro zadani pfilohy (je mozné
vloZit vice pfiloh), vloZeni pfilohy neni povinné (pokud je pfiloha vlozena, je
povinné zadat typ pfilohy a naopak):

Jakou prilohu vkladate? - textové pole pro zadani typu pfilohy
Vlozit prilohu - pole nebo tlacitko. Po kliknuti na jedno z nich se otevre
spravce souborl pro vybé&r pozadované pfilohy. Zvolte soubor a potvrdte.
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Do klady Doklad o dosaZeném vzdélani
pi:iloiené Dolozte doklad o dosazeném vzdélani, kopii diplomu nebo dodatku k diplomu (prosta kopie je dostatujici).
k registraci x

lakou prilohu vkladate?

VloZit pfilohu VLOZIT PRILOHU
© PRIDAT PRILOHU

Obrazek 14: Nova registrace - oblast Doklady prfilozené k registraci

Oblast Prohlaseni:

e Souhlasim s uchovanim osobnich Gdajé - zaskrtavaci pole, které je nutno pro
ulozeni oznacit. Informace k souhlasu jsou blize popsany pod ikonou

F r
PrOhIasenl [0 souhlasim s uchovanim esobnich adajd *

ZRUSIT PREDBEZNE ULOZIT ODESLAT KE SCHVALENI

Obrazek 15: Nova registrace - oblast Prohlaseni

Dale jsou k dispozici tlacitka:

e Zrusit - slouZi ke smazani dosud zadanych tdaju.

e Piedbézné ulozit - slouzi k uloZeni registrace a pozdéjSimu doplnéni. Registrace
nebude odesldna ke schvaleni pracovnikim MPSV a nebude zvefejnéna ve vefejném
seznamu Mapa socialnich pracovnikid a pracovniki v socialnich sluzbach.

e Odeslat ke schvaleni - slouzi kulozeni registrace a odeslani ke schvaleni
pracovnikim MPSV. Po odeslani jiz nebude mozné Z&dost Predb&rné uloZit. Po
schvaleni bude registrace zverejnéna ve verejném seznamu Mapa socialnich
pracovniktli a pracovniki v socialnich sluzbach.

3.3 E-mailova notifikace

PFi zméne stavu registrace pracovnikem MPSV je na e-mail uvedeny v registraci zaslana e-
mailova notifikace.
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€2 Reply 12 Reply All () Forward
po 08.11.2021 946

ipm@portal.mpsv.cz
Databaze socialnich pracovnik( - zamitnuti registrace

o I

ﬂ Click here to download pictures. To help protect your privacy, Outlook prevented automatic download of some pictures in this message.

Databaze socialnich pracovniku - zamitnuti registrace

Dobry den,
v Databézi socialnich pracovnikil a pracovnikd v socialnich sluZbach Vam byla zamitnuta registrace.

V aplikaci DSP provedte prosim ovéfeni stavu registrace.

Dékujeme za spolupraci
Integrovany portal MPSY

Ministerstvo prace a socialnich véci

Na Pofitnim pravu 1/376
128 01 Praha 2

© Ministerstvo prace a socialnich véci WWW_IMpSV.CZ n

Obrazek 16: E-mail po zamitnuti registrace
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3 Reply (2 Reply All (5 Forward
po 08,11.2021 11:22
ipm@portal. mpsv.cz
Databéze socidlnich pracovniki - vraceni registrace k opravé

To

o Click here to dewnload pictures, To help protect your privacy, Qutlook prevented automatic download of some pictures in this message. -
Databaze socialnich pracovnik( - vraceni registrace k opravé

Dabry den,
v Databézi socidlnich pracovnik( a pracovnik( v socidlnich sluZbach Vam byla vracena registrace.
V aplikaci DSP provedte prosim ovéfen( stavu registrace a registraci upravte dle poznamky k opravé.

Divod nebo poznamka k opravé:

Lorem ipsum dolor sit amet. Aut illo vitae est consequatur beatae non incidunt itaque qui consequatur galisum et sunt autem voluptatem porro. Est
voluptatem corrupti et voluptatum deserunt et consequatur necessitatibus a quis cupiditate ut sint molestiae et amet repudiandae et tempora quas. At
error consectetur qui pariatur voluptatem a quam deleniti ad ipsum quibusdam sit porro architecto sit architecto voluptatem ad quas repudiandae. Et
doloremque consequatur ut dolorem fuga et culpa repellendus. Eos galisum labore At corrupti dolores At earum voluptas est totam reiciendis. Quia
animi ea quidem ipsum et dolore quisquam qui delectus perferendis qui debitis Quis nam aspernatur consequatur. Id incidunt voluptatem sit nihil
nulla eos fuga consectetur quo dolores unde et rerum delectus rem cumgue iusto. Aut quod excepturi et magni animi et voluptatem rerum ad ratione
nostrum. Ad galisum obcaecati sit autem nihil vel quia ullam eum modi quis et sunt perferendis.

Dékujeme za spolupraci
Integrovany portal MPSV

Ministerstvo prace a socialnich véci

Na Pofiénim pravu 1/376
128 01 Praha 2

@ Ministerstvo prace a socialnich véci WWW.MPSV.CZ n n

Obrazek 17: E-mail po vraceni k opravé
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€2 Reply 12 Reply All () Forward

po 08.11.2021 11:15
ipm@portal.mpsv.cz
Databaze socialnich pracovnik( - schvaleni registrace

o I

o Click here to download pictures. To help protect your privacy, Outlook prevented automatic download of some pictures in this message.

Databaze socialnich pracovniku - schvaleni
registrace

Dobry den,
v Databazi socialnich pracovnikil a pracovniki v socialnich sluZzbach Vam byla schvalena registrace.

V aplikaci DSP provedte prosim ovéreni stavu registrace.

Dékujeme za spolupraci
Integrovany portal MPSV

Ministerstvo prace a socialnich véci

Na Poricnim pravu 1/376
128 01 Praha 2

© Ministerstvo prace a socialnich véci WWW_IMpsv.CcZ n

Obrazek 18: E-mail po schvéleni registrace

3.4 Detail registrace

Na obrazovce Registrace (viz kapitola 3.1 PFistup k aplikaci) se zobrazi formular s vyplnénymi
udaji registrace.
Formular obsahuje nasledujici tlacitka:
o Editovat Gdaje - slouzi k Upravé & doplnéni Udaji (viz kapitola 3.5 Zména Gdajl
registrace).
e Smazat registraci - slouzi ke smazani registrace (viz kapitola 3.6 Zruseni registrace).

Formular obsahuje kromé informaci zadanych pf¥i registraci (viz kapitola 3.2 Nova registrace)
tyto udaje:
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¢ Oblast Zakladni adaje
o Datum vlozeni registrace - datum, kdy byla registrace vytvorena.
o Stav registrace - stav registrace ve schvalovacim procesu. MiZe nabyvat

stavu:

Predbézné ulozena - registrace je predbézné ulozena, nebyla jesté
odeslana ke schvaleni na MPSV.

Predana ke schvaleni - registrace byla odeslana ke schvaleni na MPSV.
Vrdcena k opravé - registrace byla ze strany MPSV vracena k opravé,
zadané Udaje registrace upravte nebo doplnte a znovu predejte ke
schvaleni (viz kapitola 3.5 Zmé&na Udajl registrace).

Zamitnuta - registrace byla ze strany MPSV zamitnutda, zadané Udaje
registrace mlzZete upravit nebo doplnit a znovu predat ke schvaleni (viz
kapitola 3.5 Zména (dajl registrace).

Schvaélena - registrace byla ze strany MPSV schvéalena a Vami vyplnéné
Udaje ke zverejnéni se zobrazuji ve vefejném seznamu u Mapy
pracovnikd.

o Datum predani ke schvaleni - datum, kdy byla registrace odeslana ke
schvaleni.

o Diivod nebo poznamka k vraceni k opravé — zobrazuje se ve formé tabulky
pro registraci, kterd byla vracena pracovnikem MPSV:

Datum poznamky - datum a Cas vytvoreni poznamky.
Text poznamky - divod nebo poznamka, pro¢ byla registrace vracena.
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< Registrace

I EDITOVAT UDAJE X SMAZAT REGISTRACI

4 o s DATUM VLOZENI STAV REGISTRACE DATUM PREDANI KE DATUM VRACENI K OPRAVE
Za kl a d ni UdaJ e REGISTRACE SCHVALENI
Vracena k opravé 11.5.2022
5.5.2022 11.5.2022

DUVOD NEBO POZNAMKA K VRACENI K OPRAVE

Datum poznamky Text poznamky
11.5.2022 13:24:45 Dobry den,
ZOBRAZIT VICE
- M = Tyto idaje budou pfedmétem vyhledavani ve vefejné &asti databaze, které uvidi vefejnost.
Zakladnl Udaje y j métem vy ni ve vefej a aze, kreré fej
pracovnika ke JMENO PRIMENT
v . W r Anna -
zverejneni o )
TITUL PRED JMENEM TITUL ZA JMENEM
Mgr.

KONTAKTNI E-MAIL KONTAKTNI TELEFON

PRACOVNI POZICE

Socialni pracovnik

OBLAST SOCIALNI PRACE
Uprchlicka zafizen
MISTO VYKONU PRACE
MN&zev organizace

Uprchlické centrum Brno
Sidlo organizace

Adresa je utajena

Obrazek 19: Detail registrace

V pripadé vraceni registrace k Upravé se zobrazi poznamka s informaci.
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CJJ2CcaO

Registrace

z e - DATUM VLOZEN STAV REGISTRACE
Zakladni udaje v
Vracena k opravé
5.5.2022
pOVOD NEBO POZNAMKA K VRACENI K OPRAVE
Datum poznamky Text poznamky

11.5.2022 13:24:46 Dobry den,

prosim o Upravu:

- doplnit gislo dokladu

]

f EDITOVAT UDAJE M SMAZAT REGISTRACI

DATUM PREDANI KE DATUM VRACEN{ K OPRAVE

SCHVALENI

11.5.2022

11.5.2022

- znovu poslat pfilohu diplomu

Dekuji.
MENE INFORMACT

Obrazek 20: Detail registrace vracené k upravé

3.5 Zména Udajl registrace

Na obrazovce Registrace (viz kapitola 3.1 Pfistup k aplikaci) kliknéte

&' EDITOVATUDAE Zobrazi se formuldf s vyplnénymi Gdaji.

na tlacitko

Editovat Ize vSechny Udaje, jako pfi vytvareni registrace (viz kapitola 3.2 Nova registrace).

Dale jsou k dispozici tlacitka:

e Zrusit - slouZi ke smazani zmé&nénych Udajl, nadtou se Udaje pred editaci.

o Piedbézné ulozit - slouzi k ulozeni registrace a pozdéjSimu doplnéni. Tlacitko je
pristupné pouze pokud registrace dosud nebyla odeslana ke schvaleni.

e Odeslat ke schvaleni - slouzi k ulozeni registrace a odeslani ke schvaleni
pracovnikim MPSV. Po schvéleni bude registrace zvefejnéna ve vefejném seznamu u

Mapy pracovnika.

3.6 Zruseni registrace

Na obrazovce Registrace (viz kapitola 3.1 Pristup k aplikaci) kliknéte na odkaz

¥ SMAZAT REGISTRACI ,

Zobrazi se dialogové okno s potvrzenim smazani a s pristupnymi dvéma tlacitky:

e Zrusit - slouzi ke zrudeni smazani. Registrace zUstane zachovéana. Je mozné pouZit i

ikonu x v pravém hornim rohu.

e Smazat - slouzi ke smazani registrace. Pro obnovu je potfeba vSechny Udaje zadat

ZNOoVvd.

UZivatelska pFiru¢ka - Databéze socidlnich pracovnikll - nevefejny ptistup

Strana 21 (celkem 49)



E) ‘@g o QIS ERCO

Urad prace CR CS

Jednotné portalové resSeni prace a socialnich véci

Smazat registraci

Opravdu si prejete smazat registraci?

ZRUSIT

Obrazek 21: Zruseni registrace
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4 Podani zadosti o uznani odborné kvalifikace

Aplikace slouzi k podani zadosti o uznani odborné kvalifikace socialnim pracovnikem nebo
pracovnikem v socidlnich sluzbach. Z&adost mlze prostfednictvim databdze socidlnich
pracovnikd podavat pouze prihla$eny uzivatel. Zadost podand pres portal MPSV je posuzovéana
pracovniky MPSV v procesu spravniho fizeni. Kromé podani zadosti je v této Casti aplikace
mozné zadost editovat (v pfipadé vyzvani ze strany MPSV), podat rozklad k dokumentu
spravniho fizeni, nebo rozklad vzit zpét.

4.1 Pristup k aplikaci

V rozcestniku Sprava SP/PSS (viz kapitola 2 Pristup k aplikaci) kliknéte na dlazdici Podani
zadosti o vydani osvédceni.

r
Sprava : e el
Registrace Podani Zadosti o Podani Zadosti o
SP/PSS uznani odborné vydani osvédceni
kvalifikace
Registrace socialniho pracovnika Uznani odborné kvalifikace dle Osvédceni o opravnéni vykonavat
nebo pracovnika v socialnich zakona €. 18/2004 Sb. v pfipadé, povolani socidlniho pracovnika
sluzbach a sprava udaji Ze Zadatel ziskal odbornou nebo pracovnika v socialnich
kvalifikaci v jiném staté EU nebo sluibach v Ceské republice pro
EHP &i Svycarska a chee i ucely vykonu povelani v jiném
uplatnitv CR Elenském staté EU
PREJIT DO APLIKACE PREJIT DO APLIKACE PREJIT DD APLIKACE

Obrazek 22: Pristup k aplikaci Podani zadosti o uznani odborné kvalifikace

Zobrazi se obrazovka Zadosti o uznani odborné kvalifikace.

V ptipadé, Ze je$té nemate podanou 7adost, zobrazi se Gvodni stranka pro vytvoreni Zadosti
s tlacitkem Nova Zzadost (viz kapitola 4.2 Nova zadost).

V pfipadé, Ze jiz mate podanou zadost, zobrazi se seznam podanych zadosti (viz kapitola 4.3
Seznam zadosti).
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Zadosti o uznani odborné kvalifikace

Aktualné nemate podanou zadnou zadost o uznani odbarné kvalifikace. © NOVAZADOST

Pro podani zadosti stisknate tlatitko NOVA ZADOST.

Socialni pracovnik nebo pracovnik v socialnich sluzbach je v R requlované povolani. K jeho vykonu je potfeba

spliiovat podminky uvedené v zakonu ¢ 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozd&jsich predpisi

V piipadé, 7e zadatel ziskal odbornou kvalifikaci v jiném staté EU nebo EHP & Swycarska a chee ji uplatnit v CR,
musi mit, v souladu se zakonem ¢. 18/2004 Sb., o uzndvani odborné kvalifikace a jiné zplsobilosti statnich
pfisludnikl Elenskych stath Evropské unie a nékterych pFislugnikd jinych statl a o zméné nékterych zakond, ve
znéni pozdéisich predpist (dale ien "zakon o uznavani odborné kvalifikace". tuto kvalifikaci uznanou uznavacim

Obrézek 23: Zadosti o uznéani odborné kvalifikace — nova Zadost

4.2 Nova zadost

Na obrazovce Zadosti o uznani odborné kvalifikace (viz kapitola 4.1 Pfistup k aplikaci)
kliknéte na tla¢itko Nova Zzadost. Zobrazi se formular pro vyplnéni Udaji Zzadosti. FormulaF
je rozdélen do nékolika oblasti:
Oblast Udaje o pracovni pozici:
e Pracovni pozice - vyklopny seznam pro vybér pracovni pozice zadatele.
e Zamyslena forma vykonu regulované ¢innosti - vyklopny seznam pro vybér formy
vykonu cinnosti.
e Je cinnost regulovana ve Vasem staté, kde jste obdrzel(a) kvalifikaci? -
prepinac. Vychozi hodnota je Ne.

Udaje :‘-_BI:DW‘I' pozice . N

, Vyberte pracovni pozici v
O pracovni
pozici

Zamyslena forma vykonu regulované innosti

Forma vykonu regulované £innosti =

Vyberte formu vykonu v

Je €innost regulovana ve Vasem staté, kde jste obdrzel(a) kvalifikaci?

Tento udaj lze ovefit v evropske databazi regulovanych profesi [4.

O Ano Ne

Obrézek 24: Novéd Z4dost - oblast Udaje o pracovni pozici

Oblast Udaje o zadateli:
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¢ Pracovni pozice - vyklopny seznam pro vybér pracovni pozice.

e Jméno - textové pole pro zadani jména Zadatele. MiZe byt pfedvyplnéno z (dajl
prihldsené osoby.

« PFijmeni - textové pole pro zadani ptijmeni Zadatele. MUze byt pfedvyplnéno z Gdajl
prihlasené osoby.

e Titul pfed jménem - textové pole pro zadani titulu pred jménem Zadatele. Mize byt
predvyplnén z Gdajl prihladené osoby.

e Titul za jménem - textové pole pro zadani titulu za jménem Zadatele. MiZe byt
predvyplnén z (dajl prihlad$ené osoby.

e Datum narozeni - datumové pole pro zadani data narozeni Zadatele. Mize byt
predvyplnéno z Gdajl pFihldSené osoby.

e Statni pFislusnost - pole s naseptavacem pro vyplnéni statni pfislusnosti zadatele.
MGze byt predvyplnéno z dajl prihld$ené osoby.

e Misto narozeni - textové pole pro vyplnéni mista narozeni Zadatele. MiZe byt
predvyplnéno z Gdajl pFihldSené osoby.

e Stat narozeni - pole s rozbalovacim seznamem a naseptavacem pro vyplnéni statu
narozeni Zzadatele. MUZe byt piedvyplnéno z Gdaji prihlaené osoby.

e Pohlavi - vyklopny seznam pro vybér pohlavi Zadatele. MizZe byt pfedvyplnéno z tdajl
prihlasené osoby.

e Adresa trvalého bydlisté - m{ze byt vypInéna z Udajd pFihld$ené osoby.

o Stat - pole s rozbalovacim seznamem a naseptavacem. Primarné je vyplnéna hodnota
Ceska republika. V ptipadé, Ze je ponechana hodnota Ceska republika, jsou k dispozici
Udaje:

= PSC - textové pole pro zadani postovniho smérovaciho ¢&isla trvalého bydlisté.

* Obec - textové pole s naseptavacem pro zadani obce trvalého bydlisté.

» Cast obce - textové pole s nadeptadvacem pro zadani ¢asti obce trvalého
bydlisté. V pfipadé, Ze ma obec pouze jednu c¢ast, je vyplnéna automaticky
po zadani pole Obec.

= Cislo popisné - primarni volba prepinace pro vyplnéni adresy dle Cislo
popisné (&islo popisné a orientacni) nebo Cislo evidenéni.

« Cislo popisné - textové pole pro zadani &isla popisného trvalého
bydli&te.

o Cislo orientaéni - textové pole pro zadani ¢isla orientaéniho
trvalého bydlisté.

o Cislo evidenéni - textové pole pro zadani ¢&isla evidenéniho
trvalého bydlisté.

= Ulice - textové pole s naseptavacem pro zadani ulice trvalého bydlisté.

o V ptipadé, Ze v poli Stat vyplnite jinou hodnotu nez Ceska republika, jsou k dispozici
udaje:

= Region - textové pole pro vyplnéni regionu trvalého bydlisté.

=  PSC - textové pole pro zadani postovniho smérovaciho ¢&isla trvalého bydlisté.

= Obec - textové pole pro zadani obce trvalého bydlisté.
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= Ulice - textové pole pro zadani ulice trvalého bydlisté.
= Cislo - textové pole pro zadani ¢&isla trvalého bydlisté.

o -
Uda]e Iméno PFijmeni
o zadateli —
Titul pred jménem
Magr. Titul za jménem
Datum narozeni Statni piisluinost
23.12.1974 Ceska republika
Misto narozeni * Stat narozeni *
I Vyberte stit narozeni v
Pohlav *
| v
ADRESA TRVALEHO BYDLISTE
Stat *
CESKA REPUBLIKA X v
psC *  Obec *

Obrézek 25: Nové Zadost — oblast Udaje o Zadateli — &ast 1

e Dorucovaci adresa - vyklopna sekce k vyplnéni, pokud se Vase dorucovaci adresa
lisSi od adresy trvalého bydlisté. Pole pro vyplnéni jsou shodna s adresou trvalého
bydli&ta.

e Kontaktni udaje

o Kontaktni e-mail - textové pole pro zadani e-mailu. V poli je kontrolovan spravny
format e-mailu.

o Kontaktni telefon - textové pole pro zadani telefonniho Cisla. V poli je kontrolovan
format, vyplfite &islo bez mezer ¢&i jinych odd&lovadd.

e Pokud jste zapsan(a) v profesni komore, uved’te v jaké a vase registracni Cislo
Nazev profesni komory - textové pole pro zadani profesni komory.

Registracni Cislo Zadatele - textové pole pro zadani registracniho cisla.

e Osobni Gdaje o rodinném prislusnikovi zadatele - vyklopna sekce k vyplnéni na
zakladé rodinného vztahu s obéanem EU/EHP.

o Rodinny vztah k zadateli - textové pole pro vyplnéni rodinného vztahu k zadateli.

o Dalsi Udaje pro vyplnéni jsou shodna se zakladnimi Udaji Zadatele.

UZivatelska pFiru¢ka - Databéze socidlnich pracovnikll - nevefejny ptistup Strana 26 (celkem 49)



U W | it QIS RCO
SOCIALNIHO ZABEZPECENI

Urad prace CR CSSZ

Jednotné portalové resSeni prace a socialnich véci

o Udaje o zpInomocnéném zastupci zadatele - vyklopna sekce pro vyplnéni, pokud
Vas v fizeni zastupuje zplnomocnénad osoba. Udaje pro vyplnéni jsou shodnd se
zakladnimi Udaji Zzadatele.

Dorucovaci adresa
Vypliite, pokud se lisi od adresy trvalého bydlisté.

Kontaktni Gdaje

Kontaktni e-mail * Kontaktni telefon *

Pokud jste zapsan(a) v profesni komofe, uvedte v jaké a vase registraéni gislo

Nazev profesni komory Registracni Eislo zadatele

Osobni Gdaje o rodinném pfisluinikovi Zadatele
Vyplite pouze v pfipadé, Z j a a svij narok na uznani odborné v

a EU/EHP.

Udaje o zplnomocnéném zastupci Zadatele

Vypliite pouze, pokud jste v fizeni zastoupen jinou osobou na zakladé plné moci.

Obrézek 26: Nové Zdost - oblast Udaje o Zadateli - East 2

Oblast Udaje o odborné kvalifikaci:

vz

e Odborné vzdélani
o Nejvyssi dosazené vzdélani - vyklopny seznam pro zadani nejvyssiho
dosazeného vzdélani Zadatele.
o Typ dokladu o dosazeném vzdélani - vyklopny seznam pro zadani typu
dokladu o dosazeném vzdélani.
Cislo dokladu - textové pole pro zadani ¢isla dokladu o dosazeném vzdélani.
o Nazev vzdélavaciho zaFizeni - textové pole pro zadani nazvu vzdélavaciho zatizeni,
které vydalo vysSe uvedeny doklad.
o Adresa vzdélavaciho zarizeni - oblast pro vyplnéni adresy vzdélavaciho

zarizeni. Pole pro vyplnéni jsou shodna s adresou trvalého bydlisté.
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r
4 Vypliite ukoné odborné vzdélani a praxi podle toho, jak je vyZadovano zvlastnim zakonem, viz databéze
Uda]e regulovanyct ani a cinnosti.
r
o odborne
Odborné vzdélani
kvalifikaci , _ - o
Diplom, ni nebo jiny doklad ziska absolvovani vzdélani (vysokoSkolského, vysiiho
odborné oskolského, ...} a odborné pfi
MejvySEi dosaZené vzdélani ¥ Typ dokladu o Zeném vzdélani *
Vyberte typ vzd&lani v Vyberte typ dokladu e
Cislo dokladu *

Nazev vzdélavaciho zafizeni

ADRESA VZDELAVACIHO ZARIZENI

Stat

CESKA REPUBLIKA % v

psC *  Obec *

Udaje o odborné praxi

Vypliite pouze, pokud je vyZadovéno zvlastnim zékonem, viz databaze regulovanych povolani a €innosti.

Obrézek 27: Nové Zadost - oblast Udaje o odborné kvalifikaci

o Udaje o odborné praxi - vyklopnd sekce pro vyplnéni, pokud je vyZzadovano
zvlastnim zakonem.

o Forma vykonu predmétné profese - vyklopny seznam pro vybér formy vykonu
profese.

o Doba vykonu predmétné profese - Ciselné pole pro zadani doby vykonu profese.
Délka se zadava v rocich nebo mésicich.

o Roktl - vyklopny seznam pro zadani jednotky vykonu profese. Na vybér je ze dvou
hodnot - Rokl nebo Mé&sicd.

o Stat vykonu pfedmétné profese - pole s rozbalovacim seznamem a naseptavacem
pro vyplnéni statu vykonu profese.
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Udaje o odborné praxi
Vyplnte pouze, pokud je vyzadovano zvlastnim zakonem, viz databaze regulovanych povolani a ¢innosti.

Forma vykonu pfedmétne profese

Vyberte formu vykonu

Doba vykonu pfedmétné profese Roki v

Stat vykonu pfedmétné profese

Vyberte stat vykonu pfedmétné profese v

Obrézek 28: Novd Z4dost - Udaje o odborné praxi

Oblast Doklady prilozené k zadosti:

e Doklady prokazujici totoznost zadatele:
Jakou prilohu vkladate? - vyklopny seznam pro vybér typu dokladu zadatele.
Vlozit prilohu - pole nebo tlacitko. Po kliknuti na jedno z nich se otevie spravce
souborl pro vybér pozadované ptilohy. Zvolte soubor a potvrdte.
o Tlacitko Dalsi doklad prokazujici totoznost - slouzi k zobrazeni poli pro zadani dalsi
prilohy.
e Doklady prokazujici odbornou kvalifikaci:
o Jakou pFilohu vkladate? - vyklopny seznam pro vybér typu dokladu Zadatele.
o Vlozit prilohu - pole nebo tlacitko. Po kliknuti na jedno z nich se otevre
spravce souborl pro vybé&r poZzadované pfilohy. Zvolte soubor a potvrdte.
o Tlacitko Dalsi doklad prokazujici odbornou kvalifikaci - slouzi k zobrazeni
poli pro zadani dalSi pfilohy.
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Doklady
prilozené _ .
k Zadosti - : ‘: A | e o ak v P tvo h poc bﬂl;:éi o

tlumocnikem zapsanym dc

Doklady prokazujici totoZnost fadatele *

Jakou pfilohu vkladate?

Vyberte typ dokladu

VleZit pfilohu VLOZIT PRILOHU

€ DALSi DOKLAD PROKAZUJICi TOTOZNOST

Doklady prokazujici odbornou kvalifikaci *

Dokumenty doloZte na zékladé informaci v sekci Udaje o odborné praxi.

Potvrzeni uznavaciho organu zemé& pivodu o odborné kvalifikaci Zadatele doloZte jen v pfipadé, Ze je povolani

regulovano ve staté plvodu.

Jakou pfilohu vkladate?

Vyberte typ dokladu g

VloZit pfilohu VLOZIT PRILOHU

© DALSi DOKLAD PROKAZUJICi ODBORNOU KVALIFIKAC

Obrazek 29: Nova Zadost - oblast Doklady pfiloZené k Zzadosti

Oblast Vzdani se prava:

e Vzdat se prava na vyjadreni k seznameni - zaskrtavaci pole pro vzdani se prava
na vyjadfeni k seznameni. Informace ke vzdani se prava jsou blize popsany pod ikonou

e Vzdat se prava na rozklad - zaskrtavaci pole pro vzdani se prava na rozklad.
Informace ke vzdani se prava jsou blize popsany pod ikonou

Oblast Prohlaseni:

e Prohlasuji, Ze souhlasim se zpracovanim osobnich tdajl uvedenych v zadosti.
~ zaskrtavaci pole pro udéleni souhlasu. Ucely, ke kterym je souhlas udélen, jsou
dostupné pod ikonou

e Prohlasuji, Zze vSechny uvedené udaje jsou pravdivé. - zaskrtavaci pole pro
prohlageni o pravdivosti vyplnénych Gdajl.
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r r
VZdanl se [ vzdat se prava na vyjadfeni k seznameni
-
prava (O vzdat se prava na rozklad
F r =
PrOhIasenl (O Prohlasuji, ze souhlasim se zpracovanim osobnich tdajd uvedenych v Zadosti.

D Prohlasuji, Ze viechny uvedené udaje jsou pravdivé.

ZRUSIT PREDBEZNE uLOZIT ODESLAT 2ADOST

Obrazek 30: Nova Zadost — oblast Vzdani se prava a Prohlaseni

Dale jsou k dispozici tlacitka:
e Zrusit - slouZi ke smazani dosud zadanych tdaju.
o Predbézné ulozit - slouZi k uloZeni formulafe zadosti a pozdé&j$imu doplnéni. Zadost
nebude odeslana k posouzeni pracovnikim MPSV.
e Odeslat ke schvaleni - slouZi k odeslani zadosti pracovnikim MPSV. Po odeslani jiz
nebude mozné zadost Predbézné ulozit.

4.3 Seznam zadosti

Na obrazovce Zadosti o uznani odborné kvalifikace (viz kapitola 4.1 PFistup k aplikaci) se
zobrazi prehled podanych zadosti. Pfehled obsahuje Udaje o Zadosti:
e Datum podani zadosti - datum prvniho odeslani zadosti k posouzeni ze strany MPSV.
e Stav zadosti - Udaj o stavu Zadosti v prib&hu spravniho Fizeni.
« Cislo jednaci - ¢islo jednaci z&dosti.
e Stav Fizeni - Udaj o stavu spravniho Fizeni.
e Tlacitko Vice informaci - slouzi pro zobrazeni detailu Zadosti (viz kapitola 4.4 Detail
zadosti).
e Tlacitko Nova zadost - slouzi pro podani nové zadosti (viz kapitola 4.2 Nova zadost).
Novou Zadost Ize podat pouze v pfipadé, Ze u predchozich zadosti bylo jiz ukonceno
spravni Fizeni.
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Zadosti o uznani odborné kvalifikace

Datum podani
zadosti Stav zadosti Cislo jednaci Stav fizeni

28.5.2021 pokument schvaten || Podan rozklad ViCE INFORMACT
4.5.2021 Dokument schvalen _ Ukonéeno ViCE INFORMACT
3.5.2021 Dokument schvalen - Ukonéeno vice INFORMACT

Obrazek 31: Seznam zZadosti o uznani odborné kvalifikace

4.4 Detail zadosti

Po kliknuti na tlacitko Vice informaci v prehledu zadosti (viz kapitola 4.3 Seznam zadosti) se
zobrazi detail formuldfe zadosti o uznani odborné kvalifikace.

Formular obsahuje nasledujici tlacitka:
o Editovat idaje zadosti - slouzi k Upravé & doplnéni Gdajl (viz kapitola 4.5 Zména
Udajl zadosti).
e Podat rozklad - v dolni ¢asti obrazovky. SlouZi k podani rozkladu k doruc¢enému
dokumentu (viz kapitola 4.6 Podani rozkladu).

Formulaf obsahuje kromé informaci zadanych pfi podani zadosti (viz 4.2 Nova zadost) tyto
Udaje:
e Oblast Zakladni adaje
o Datum podani zadosti - datum prvniho odeslani zadosti k posouzeni ze strany
MPSV.
o Stav zadosti - Udaj o stavu Zadosti v pribé&hu spravniho Fizeni. MiZe nabyvat
hodnot:

= PredbéZné ulozena - zadost je predbézné ulozend, nebyla jesté odeslana
k posouzeni.

» Ke zpracovani — zadost byla odeslana k posouzeni na MPSV, zadost neni
mozné editovat.

» VioZen dokument - v prib&hu spravniho ftizeni k Zadosti byl
pracovnikem MPSV vilozen dokument. Vase zadost je jiz posuzovana ze
strany MPSV.

» Dokument ke schvédleni - v prib&hu spravniho Fizeni k zadosti byl
pracovnikem MPSV vloZzen dokument a tento dokument ceka na
schvaleni vedoucim oddéleni/odboru.
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Dokument schvdlen - v prib&hu spravniho fizeni k Zadosti byl
pracovnikem MPSV vlozen dokument a tento byl schvalen vedoucim
oddéleni/odboru nebo feditelem odboru. Dokument Vam bude
dorucovan.

Dokument vrécen k opravé - v prib&hu spravniho fizeni k Zzadosti byl
pracovnikem MPSV vlozen dokument a tento dokument byl vedoucim
oddéleni/odboru nebo  Feditelem  odboru  vracen k opravé
pracovnikovi/referentovi MPSV.

Dokument ke schvéleni k RO - v pribéhu spravniho fizeni k zadosti byl
pracovnikem MPSV vlozen dokument a tento dokument cekd na
schvaleni reditelem odboru.

o Cislo jednaci - ¢islo jednaci zadosti.
o Stav Fizeni - (daj o stavu spravniho fizeni. MiZe nabyvat hodnot:

V fizeni - 24adost byla dorué¢ena pracovnikdm MPSV, spravni fizeni bylo
zahajeno.

Preruseno - fizeni bylo pferuseno usnesenim dle § 64 spravniho radu.
Zastaveno - fizeni bylo zastaveno usnesenim dle § 66 spravniho radu.
Vydano rozhodnuti - v prib&hu spravniho tizeni byl pracovnikem MPSV
vydan dokument typu rozhodnuti. Dokument Vam bude dorucovan.
Rozhodnuti pravomocné - u dokumentu typu rozhodnuti uplynula Ihita
pro nabyti pravni moci a dokument je tak pravomocny. K dokumentu jiz
neni mozné podat rozklad.

Podan rozklad - v pribé&hu spravniho tizeni byl Vami podan rozklad a
tento rozklad jste nevzali zpét. Ze strany MPSV bude rozklad posuzovan.
Odeslano na rozkladovou komisi — ze strany MPSV byl Vami podany
rozklad odeslan k posouzeni na rozkladovou komisi.

Vydano osvéd&eni — v prib&hu spravniho fizeni byl pracovnikem MPSV
vydan dokument typu osvédceni. Dokument Vam bude dorucovan.
Osvédcéeni pravomocné - u dokumentu typu osvédéeni uplynula Ih{ta
pro nabyti pravni moci a dokument je tak pravomocny. K dokumentu jiz
neni mozné podat rozklad.

Ukonceno - spravni fizeni k Vasi zadosti bylo ze strany MPSV ukonceno.
MUlZete podat novou Zadost.

Zadost o uznani odborné kvalifikace

4 © a0 3 DATUM PODANI 2ADOSTI STAV ZADOSTI €isLo JEDNACT STAV RiZENI
Zakladni udaje

29.4.2021 Dokument schvilen _ Ukongeno
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Obrazek 32: Detail Zadosti o uznani odborné kvalifikace
4.5 Zména Udaju zadosti
Na obrazovce Zadost o uznani odborné kvalifikace (viz kapitola 4.4 Detail zadosti) kliknéte na
tlacitko # EpmovarUDaEZiDosTi | Zobrazi se formuldf Zadosti v editovatelném madu.
Tlacitko je pristupné pouze v pripadé, ze:

e Z&dost je ve stavu Predbézné ulozena.

e V pribé&hu spravniho Fizeni byl vydan dokument Usneseni o pferuseni fizeni a vyzva a
tento dokument Vam byl dorucen. Doplnéni zadosti je mozné na zakladé vyzvy ze
strany MPSV, a to do uplynuti data pro nabyti pravni moci tohoto dokumentu.

Editovat Ize vSechny Udaje, jako pfi prvnim vyplnéni formulare (viz kapitola 4.2 Nova zadost).
K dispozici jsou tlacitka:

e Zrusit - slouZi ke smazani zmé&nénych udajl, nactou se Udaje pred editaci.

e Predbézné ulozit - slouzi k ulozeni formulare zadosti a pozdéjsimu doplnéni. Tlacitko
je pfistupné pouze pokud zadost dosud nebyla odeslana.

e Odeslat ke schvaleni - slouzi k uloZeni formulare zadosti a odeslani k posouzeni ze
strany MPSV.

4.6 Podani rozkladu

V dolni &asti obrazovky detailu Zadosti o uznani odborné kvalifikace (viz kapitola 4.4 Detail
zadosti) kliknéte na tlacitko Podat rozklad.
Tlacitko je dostupné jenom v pfipadé, Ze:

e V pribé&hu spravniho Fizeni byl vydan dokument a tento dokument Vam byl doruc¢en. U
tohoto dokumentu nedosSlo k nabyti pravni moci - poditd se od data doruceni
dokumentu.

e U daného rozkladu k dokumentu nedosSlo k zpétvzeti. K dokumentu, ke kterému jste
vzali zpét rozklad, neni mozné znovu podat rozklad.

e Rozklad nebyl ukoncen ze strany MPSV. V pfipadé, Ze na strané MPSV byl rozklad
ukoncen, neni mozné podat rozklad ke stejnému dokumentu.

VZdé ni se VZDAT SE PRAVA NA VYJADRENI K SEZNAMENT VZDAT SE PRAVA NA ROZKLAD

Ne Ne

prava

PODAT ROZKLAD

Obrazek 33: Detail Zadosti — podat rozklad

Zobrazi se obrazovka pro vyplnéni Gdaji podéni rozkladu. Obrazovka obsahuje udaje:
« Cislo jednaci zadosti - ¢&islo jednaci Vasi zadosti.
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o Cislo jednaci dokumentu, proti kterému podavate rozklad - vyklopny seznam
pro vybér dokumentu, ke kterému pozadujete podat rozklad.
e Davod pro podani rozkladu - textové pole pro vyplnéni divodu pro podani rozkladu.

Dale jsou k dispozici tlacitka:

e Zrusit - slou?i ke smazani dosud zadanych Gdajd.
e Podat rozklad - slouzi k odeslani rozkladu k dokumentu spravniho fizeni. Stav fizeni
se zméni na Podan rozklad.

Podani rozkladu

CisLo JEDNACI ZADOSTI

Cislo jednaci dokumentu, proti krerému podavéte rozklad

Vyberte Cislo jednaci dokumentu v

Divod pro podéni rozkladu

ZRUSIT PODAT ROZKLAD

Obrazek 34: Podani rozkladu

4.7 Zpétvzeti rozkladu

V pfipadé, ze jste podali rozklad a rozklad chcete vzit zpét, kliknéte na tladitko % VZITZPET v
dolni ¢asti obrazovky detailu zadosti o uznani odborné kvalifikace (viz kapitola 4.4 Detail
zadosti).

Po zpétvzeti rozkladu se doplni datum rozkladu do a rozklad je ukoncen. Zméni se i stav
spravniho Fizeni. K stejnému dokumentu jiz rozklad nepljde znovu podat.
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ROZ kl ad DATUM PODANI ROZKLADU DATUM ROZKLADU DO €isLo JEDNACH DATUM PRO ODPOVED
28.5.2021 Nevyplnéno DOKUMENTU, PROTI 27.6.2021
KTEREMU JE PODAN
ROZKLAD
DOVOD ROZKLADU DATUM ZPETVZETI DATUM ODESLANI NA DATUM PRUETI
P ROZKLADOVOU KOMISI ROZHODNUTI ROZKLADOVE
Nevyplnéno
_ ey e KoMISE

Nevyplnéno

X vziTZPET

Obrazek 35: Detail Zadosti — Zpétvzeti rozkladu
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5 Podani zadosti o vydani osvédceni o kvalifikaci

Aplikace slouzi k podani zadosti o vydani osvédceni o kvalifikaci socialnim pracovnikem nebo
pracovnikem v socidlnich sluzbach. Z&adost mlze prostfednictvim databdze socidlnich
pracovnikd podavat pouze prihla$eny uzivatel. Zadost podand pres portal MPSV je posuzovéana
pracovniky MPSV v procesu spravniho fizeni. Kromé podani zadosti je v této Casti aplikace
mozné zadost editovat (v pfipadé vyzvani ze strany MPSV), podat rozklad k dokumentu
spravniho fizeni, nebo rozklad vzit zpét.

5.1 Pristup k aplikaci

V rozcestniku Sprava SP/PSS (viz kapitola 2 Pristup k aplikaci) kliknéte na dlazdici Podani
zadosti o vydani osvédceni.

Sprava
SP/PSS

Podani zadosti o
vydani osvédceni

Podani zadosti o
uznani odborné
kvalifikace

Registrace

Uznani odborné kvalifikace dle

Registrace socialniho pracovnika
nebo pracovnika v socialnich
sluzbach a sprava udajd

zakona €. 18/2004 Sb. v pfipadé.
ze zadatel ziskal odbornou
kvalifikaci v jiném staté EU nebo

QsvEdEeni o opravnéni vykonadvat
povolani socialniho pracovnika
nebo pracovnika v socialnich
sluzbach v Ceské republice pro

EHP i Svycarska a chce ji ucely vykonu povaolani v jiném
uplatnit v CR Zlenském staté EU

PREJIT DO APLIKACE PREJIT DO APLIKACE PREJIT DD APLIKACE

Obrazek 36: Pristup k aplikaci Podani zadosti o vydani osvédceni

Zobrazi se obrazovka Zadosti o vydani osvédéeni o kvalifikaci.

V ptipadé, Ze je$té nemate podanou 7adost, zobrazi se Gvodni stranka pro vytvoreni Zadosti
s tlacitkem Nova Zzadost (viz kapitola 5.2 Nova zadost).

Zadosti o vydani osvédéeni o kvalifikaci

Aktualné nemate podanou Zadnou Zadost o vydani osvédéeni. © NOVAZADOST

Pro podani 7adosti stisknéte tlagitko NOVA ZADOST.
OsvédEeni o opravnéni vykonavat povolani socialniho pracovnika / pracovnika v socialnich sluzbach v Ceské
republice pro t€ely vykonu povolani v jiném clenském staté EU.

Zadateltm, ktefi jsou opravnéni vykonavat regulovanou ¢innost v Ceské republice a tuto &innost hodlaji
vvkonavat v iiném clenském staté. uznavaci oraan na zakladé ieiich zadosti vvda osvédceni:

Obrézek 37: Zadosti o vydani osvédéeni o kvalifikaci — novéd Zadost

V pripadé, ze jiz mate podanou zadost, zobrazi se seznam podanych zadosti (viz kapitola 5.3
Seznam zadosti).
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5.2 Nova zadost

Na obrazovce Zadosti o vydani osvédéeni o kvalifikaci (viz kapitola 4.1 PFistup k aplikaci)
kliknéte na tla¢itko Nova Zzadost. Zobrazi se formulaf pro vyplnéni Udaji Zzadosti. FormulaF
je rozdélen do nékolika oblasti:

Oblast Zakladni idaje o zadateli:

Pracovni pozice - vyklopny seznam pro vybér pracovni pozice.
Jméno - textové pole pro zadani jména Zadatele. MlZe byt pfedvyplnéno z Gdajd
prihlasené osoby.
P¥ijmeni - textové pole pro zadani prijmeni zadatele. Mize byt ptedvyplnéno z dajl
prihlasené osoby.
Titul pfed jménem - textové pole pro zadani titulu pfed jménem Zadatele. MizZe byt
predvyplnén z Gdajl prihlasené osoby.
Titul za jménem - textové pole pro zadani titulu za jménem Zadatele. MiZe byt
predvyplnén z (dajd prihlad$ené osoby.
Datum narozeni - datumové pole pro zadani data narozeni Zadatele. MiZe byt
predvyplnéno z Udajl pFihld&ené osoby.
Statni pFislusnost - pole s naseptavacem pro vyplnéni statni prislusnosti Zadatele.
MdZe byt predvypln&no z daji pFihldSené osoby.
Misto narozeni - textové pole pro vyplnéni mista narozeni Zadatele. MizZe byt
predvyplnéno z Udajl pFihld&ené osoby.
Stat narozeni - pole s rozbalovacim seznamem a naseptavacem pro vyplnéni statu
narozeni adatele. MZe byt predvyplné&no z idajd pFihld$ené osoby.
Pohlavi - vyklopny seznam pro vybér pohlavi zadatele. MiZe byt predvyplnéno z Gdajl
pfihlasené osoby.
Kontaktni udaje
Kontaktni e-mail - textové pole pro zadani e-mailu. V poli je kontrolovan spravny
format e-mailu.
Kontaktni telefon - textové pole pro zadani telefonniho ¢isla. V poli je kontrolovan
format, vyplrite &islo bez mezer & jinych oddé&lovaéd.

= Ikona® - siouzi pro pridani druhého kontaktniho telefonu.
Adresa trvalého bydlisté - miZe byt vypln&na z Gdajl prihlasené osoby.

o Stat - pole s rozbalovacim seznamem a naseptavacem. Primarné je vyplnéna
hodnota Ceska republika. V ptipadé, Ze je ponechana hodnota Ceska republika,
jsou k dispozici udaje:

= PSC - textové pole pro zadani postovniho smérovaciho &isla trvalého
bydlisté.

= Obec - textové pole s naseptavacem pro zadani obce trvalého bydlisté.

= Cast obce - textové pole s naseptavacem pro zadani ¢asti obce trvalého
bydlisté. V pfipadé, Zze ma obec pouze jednu cast, je vyplnéna
automaticky po zadani pole Obec.
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= Cislo popisné - primarni volba prepinace pro vyplnéni adresy dle Cislo
popisné (¢islo popisné a orientacni) nebo Cislo evidenéni.
« Cislo popisné - textové pole pro zadani ¢isla popisného trvalého
bydlisté.
o Cislo orientaéni - textové pole pro zadani ¢isla orientaéniho
trvalého bydlisté.
o Cislo evidenéni - textové pole pro zadani ¢&isla evidenéniho
trvalého bydlisté.
= Ulice - textové pole s naseptavacem pro zadani ulice trvalého bydlisté.
o V piipadé, Ze v poli Stat vyplnite jinou hodnotu nez Ceska republika, jsou
k dispozici udaje:
= Region - textové pole pro vyplnéni regionu trvalého bydlisté.
= PSC - textové pole pro zadani postovniho smérovaciho &isla trvalého
bydlisté.
= Obec - textové pole pro zadani obce trvalého bydlisté.
= Ulice - textové pole pro zadani ulice trvalého bydlisté.
= Cislo - textové pole pro zadani ¢isla trvalého bydlisté.
e Dorucovaci adresa - vyklopna sekce k vyplnéni, pokud se Vase dorucovaci adresa
lisSi od adresy trvalého bydlisté. Pole pro vyplnéni jsou shodna s adresou trvalého
bydlisté.
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Zakladni Gdaje "=

. d t I' Vyberte pracovni pozici hd
Iména Pfijmani
Titul pfed jménem Titul za jménem
Magr.
Datum narozeni Statni prisluinost
] Ceska republika
Misto narozeni * Stat narozeni *

Pohlawi

N v
Kontaktni ddaje

Kontaktni e-mail

Kontaktni telefon

Adresa trvalého bydlisté
Stat

EESKA REPUBLIKA x ~

Obrazek 38: Nova Zadost - oblast Zakladni Gdaje o Zadateli

Oblast Doklady prilozené k zadosti:
e Jakou prilohu vkladate - vyklopny seznam pro zadani typu dokladu.
e Vlozit pfilohu - pole nebo tlac¢itko. Po kliknuti na jedno z nich se otevie spravce
souborl pro vyb&r pozadované pfilohy. Zvolte soubor a potvrdte.
e Tlacitko Dalsi doklad k zadosti - slouzi k zobrazeni poli pro zadani dalsi prilohy.
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Doklady
Ve o r
prilozene
k iédosti Jakou pFilohu vklidéte?
Vyberte typ dokladu v
YloZit pfilohu VLOZIT PRILOHU

© DALSI DOKLAD K ZADOSTI

Obrazek 39: Nova Zadost — oblast Doklady prilozené k Zadosti

re

Oblast Poznamky nebo dalsi pozadavky na znéni osvédceni:
e Text poznamky - textové pole pro zadani poznamky k zadosti.

Poznamky
nebo dalsi
pozadavky na
znéni
osvedceni

Text poznamky

Obrazek 40: Nova Zadost — oblast Poznamky nebo dalsi poZadavky na znéni osvédceni

Oblast Vzdani se prava:

e Vzdat se prava na vyjadreni k seznameni - zaskrtavaci pole pro vzdani se prava
na vyjadreni k seznameni. Informace ke vzdani se prava jsou blize popsany pod ikonou

e Vzdat se prava na rozklad - zaskrtdvaci pole pro vzdani se prava na rozklad.
Informace ke vzdani se prava jsou blize popsany pod ikonou

Oblast Prohlaseni:

e Prohlasuji, Ze souhlasim se zpracovanim osobnich tdaji uvedenych v Zadosti.
- zasgkrtadvaci pole pro udéleni souhlasu. Ucely, ke kterym je souhlas udélen, jsou
dostupné pod ikonou

e Prohlasuji, ze vSechny uvedené udaje jsou pravdivé. - zaskrtavaci pole pro
prohlaseni o pravdivosti vyplnénych udajt.

UZivatelska pFiru¢ka - Databéze socidlnich pracovnikll - nevefejny ptistup Strana 41 (celkem 49)



E) W | wasmn QS RCO
Urad prace CR CSSZ

Jednotné portalové resSeni prace a socialnich véci

r r
VZdanl se [ vzdat se prava na vyjadfeni k seznameni
-
prava (O vzdat se prava na rozklad
F r =
PrOhIasenl (O Prohlasuji, ze souhlasim se zpracovanim osobnich tdajd uvedenych v Zadosti.

D Prohlasuji, Ze viechny uvedené udaje jsou pravdivé.

ZRUSIT PREDBEZNE uLOZIT ODESLAT 2ADOST

Obrazek 41: Nova Zadost — oblast Vzdani se prava a Prohlaseni

Dale jsou k dispozici tlacitka:
e Zrusit - slouZi ke smazani dosud zadanych Gdaju.
o Predbézné ulozit - slouZi k uloZeni formulafe zadosti a pozdé&j$imu doplnéni. Zadost
nebude odeslana k posouzeni pracovnikim MPSV.
e Odeslat ke schvaleni - slouZi k odeslani zadosti pracovnikim MPSV. Po odeslani jiz
nebude mozné zadost Predbézné ulozit.

5.3 Seznam zadosti

Na obrazovce Zadosti o vydani osvédceni o kvalifikaci (viz kapitola 5.1 PFistup k aplikaci) se
zobrazi prehled podanych zadosti. Pfehled obsahuje Udaje o Zadosti:
e Datum podani zadosti - datum prvniho odeslani zadosti k posouzeni ze strany MPSV.
e Stav zadosti - Udaj o stavu Zadosti v prib&hu spravniho Fizeni.
« Cislo jednaci - ¢islo jednaci zadosti.
e Stav Fizeni - Udaj o stavu spravniho Fizeni.
e Tlacitko Vice informaci - slouzi pro zobrazeni detailu Zadosti (viz kapitola 5.4 Detail
zadosti).
e Tlacitko Nova zadost - slouzi pro podani nové zadosti (viz kapitola 5.2 Nova zadost).
Novou Zadost Ize podat pouze v pfipadé, Ze u predchozich zadosti bylo jiz ukonceno
spravni Fizeni.

UZivatelska pFiru¢ka - Databéze socidlnich pracovnikll - nevefejny ptistup Strana 42 (celkem 49)



U W | it QIS RCO
SOCIALNIHO ZABEZPECENI

Urad prace CR CSSZ

Jednotné portalové resSeni prace a socialnich véci

Zadosti o vydani osvédéeni o kvalifikaci

Datum podani
Zadosti Stav Zadosti Cislo jednaci Stav fizeni

27.4.2021 Dokument schvalen _ Odeslano na ViCE INFORMACE

rozkladovou komisi

Obrazek 42: Seznam Zadosti o vydani osvédceni o kvalifikaci

5.4 Detail zadosti

Po kliknuti na tlacitko Vice informaci v prehledu zadosti (viz kapitola 5.3 Seznam zadosti) se
zobrazi detail formulafe zadosti o vydani osvédceni o kvalifikaci.

Formular obsahuje nasledujici tlacitka:
o Editovat idaje zadosti - slouzi k Upravé ¢&i doplnéni Gdajl (viz kapitola 5.5 Zména
Udajl zadosti).
e Podat rozklad - v dolni ¢asti obrazovky. Slouzi k podani rozkladu k dorucenému
dokumentu (viz kapitola 5.6 Podani rozkladu).

FormulaF obsahuje kromé informaci zadanych pfi podani zadosti (viz 5.2 Nova zadost) tyto
udaje:
e Oblast Zakladni adaje
o Datum podani zadosti - datum prvniho odeslani zadosti k posouzeni ze strany
MPSV.
o Stav zadosti - Udaj o stavu Zadosti v prib&hu spravniho Fizeni. MiZe nabyvat
hodnot:

=  PredbéZné ulozend - zadost je pfedbézné ulozend, nebyla jesté odeslana
k posouzeni.

» Ke zpracovani — zadost byla odeslana k posouzeni na MPSV, Zzadost neni
mozné editovat.

» VioZen dokument - v prib&hu spravniho ftizeni k Zadosti byl
pracovnikem MPSV vilozen dokument. Vase zadost je jiz posuzovana ze
strany MPSV.

= Dokument ke schvédleni - v pribé&hu spravniho fizeni k zadosti byl
pracovnikem MPSV vloZzen dokument a tento dokument ceka na
schvaleni vedoucim oddéleni/odboru.

= Dokument schvdlen - v prib&hu spravniho fFizeni k zadosti byl
pracovnikem MPSV vilozen dokument a tento byl schvalen vedoucim
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oddéleni/odboru nebo feditelem odboru. Dokument Vam bude
dorucovan.

= Dokument vrécen k opravé - v prib&hu spravniho fizeni k zadosti byl
pracovnikem MPSV vlozen dokument a tento dokument byl vedoucim
oddéleni/odboru nebo Feditelem odboru vracen k opravé
pracovnikovi/referentovi MPSV.

= Dokument ke schvéleni k RO - v pribéhu spravniho fizeni k zadosti byl
pracovnikem MPSV vloZzen dokument a tento dokument cekd na
schvaleni reditelem odboru.

o Cislo jednaci - ¢islo jednaci zadosti.
o Stav Fizeni - Udaj o stavu spravniho fizeni. MlZe nabyvat hodnot:

=V fizeni - 7adost byla doru¢ena pracovnikiim MPSV, spravni fizeni bylo
zahajeno.

= Preruseno - fizeni bylo preruseno usnesenim dle § 64 spravniho radu.

» Zastaveno - fizeni bylo zastaveno usnesenim dle § 66 spravniho radu.
*  Vydano rozhodnuti - v prib&hu spravniho Fizeni byl pracovnikem MPSV
vydan dokument typu rozhodnuti. Dokument Vam bude dorucovan.

» Rozhodnuti pravomocné - u dokumentu typu rozhodnuti uplynula Ihdta
pro nabyti pravni moci a dokument je tak pravomocny. K dokumentu jiz
neni mozné podat rozklad.

» Podan rozklad - v prib&hu spravniho Fizeni byl Vdmi podan rozklad a
tento rozklad jste nevzali zpét. Ze strany MPSV bude rozklad posuzovan.

= QOdeslano na rozkladovou komisi - ze strany MPSV byl Vami podany
rozklad odeslan k posouzeni na rozkladovou komisi.

*  Vydano osvéd&eni - v prib&hu spravniho fizeni byl pracovnikem MPSV
vydan dokument typu osvédcéeni. Dokument Vam bude dorucovan.

= Osvéd&eni pravomocné - u dokumentu typu osvédéeni uplynula lhita
pro nabyti pravni moci a dokument je tak pravomocny. K dokumentu jiz
neni mozné podat rozklad.

Ukonceno - spravni fizeni k Vasi zadosti bylo ze strany MPSV ukonceno.
M{zete podat novou zadost.

Zadost o vydani osvédéeni o kvalifikaci

- MY 3 DATUM PODANI ZADOSTI STAV ZADOSTI CisLo JEDNACT STAV RiZENI
Zakladni udaje

27.4.2021 Dokument schvalen _ Odeslano na

rozkladovou komisi

Obrazek 43: Detail Zadosti o vydani osvédceni o kvalifikaci
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v s .0 v /s .
5.5 Zmena udaju zadosti
Na obrazovce Zadost o vydani osvédceni o kvalifikaci (viz kapitola 5.4 Detail zadosti) kliknéte
na tlacitko # EpimovaT Upak ZiosTi | Zobrazi se formulaF zadosti v editovatelném madu.

Tlacitko je pristupné pouze v pripadé, ze:
e Z&dost je ve stavu Predb&zné uloZzena.
e V pribé&hu spravniho Fizeni byl vydan dokument Usneseni o pferudeni Fizeni a vyzva a

tento dokument Vam byl dorucen. Doplnéni zadosti je mozné na zakladé vyzvy ze
strany MPSV, a to do uplynuti data pro nabyti pravni moci tohoto dokumentu.
Editovat Ize vSechny uUdaje, jako pfi prvnim vyplnéni formulare (viz kapitola 5.2 Nova zadost).
K dispozici jsou tlacitka:
e Zrusit - slouZi ke smazani zmé&nénych Gdajl, nattou se Udaje pred editaci.
e Predbézné ulozit - slouzi k ulozeni formulare zadosti a pozdéjsimu doplnéni. Tlacitko
je pristupné pouze pokud zadost dosud nebyla odeslana.

e Odeslat ke schvaleni - slouzi k uloZeni formulare zadosti a odeslani k posouzeni ze
strany MPSV.

5.6 Podani rozkladu

V dolni ¢asti obrazovky detailu zZadosti o vydani osvédceni (viz kapitola 5.4 Detail zadosti)
kliknéte na tlac¢itko Podat rozklad.
Tlacitko je dostupné jenom v pfipadé, Ze:

e V prib&hu spravniho fizeni byl vydan dokument a tento dokument Vam byl doruéen. U
tohoto dokumentu nedoslo k nabyti pravni moci - poclitd se od data doruceni
dokumentu.

e U daného rozkladu k dokumentu nedoslo k zpétvzeti. K dokumentu, ke kterému jste
vzali zpét rozklad, neni mozné znovu podat rozklad.

e Rozklad nebyl ukoncen ze strany MPSV. V pfipadé, Ze na strané MPSV byl rozklad
ukoncen, neni mozné podat rozklad ke stejnému dokumentu.

VZdé ni se VZDAT SE PRAVA NA VYJADRENI K SEZNAMENT VZDAT SE PRAVA NA ROZKLAD

Ne Ne

prava

PODAT ROZKLAD

Obrazek 44: Detail Zadosti — podat rozklad

Zobrazi se obrazovka pro vyplnéni Gdaji podani rozkladu. Obrazovka obsahuje Gdaje:
« Cislo jednaci zadosti - ¢islo jednaci Vasi Zadosti.
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o Cislo jednaci dokumentu, proti kterému podavate rozklad - vyklopny seznam
pro vybér dokumentu, ke kterému pozadujete podat rozklad.
o Davod pro podani rozkladu - textové pole pro vyplnéni divodu pro podani rozkladu.

Dale jsou k dispozici tlacitka:

e Zrusit - slou?i ke smazani dosud zadanych Gdajd.
e Podat rozklad - slouzi k odeslani rozkladu k dokumentu spravniho fizeni. Stav fizeni
se zméni na Podan rozklad.

Podani rozkladu

CisLo JEDNACI ZADOSTI

Cislo jednaci dokumentu, proti krerému podavéte rozklad

Vyberte Cislo jednaci dokumentu v

Divod pro podéni rozkladu

ZRUSIT PODAT ROZKLAD

Obrazek 45: Podani rozkladu

5.7 Zpétvzeti rozkladu
V pfipadé, ze jste podali rozklad a rozklad chcete vzit zpét, kliknéte na tlacditko % VZITZPET v
dolni ¢asti obrazovky detailu Zadosti o vydani osvédceni (viz kapitola 5.4 Detail zadosti).

Po zpétvzeti rozkladu se doplni datum rozkladu do a rozklad je ukoncen. Zmeéni se i stav
spravniho fizeni. K stejnému dokumentu jiz rozklad nepljde znovu podat.
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ROZ kl ad DATUM PODANI ROZKLADU DATUM ROZKLADU DO €isLo JEDNACH DATUM PRO ODPOVED
28.5.2021 Nevyplnéno DOKUMENTU, PROTI 27.6.2021
KTEREMU JE PODAN
ROZKLAD
DOVOD ROZKLADU DATUM ZPETVZETI DATUM ODESLANI NA DATUM PRUETI
P ROZKLADOVOU KOMISI ROZHODNUTI ROZKLADOVE
Nevyplnéno
_ ey e KoMISE

Nevyplnéno

X vziTZPET

Obrazek 46: Detail Zadosti — Zpétvzeti rozkladu

UZivatelska pFiru¢ka - Databéze socidlnich pracovnikll - nevefejny ptistup Strana 47 (celkem 49)



CESKA SPRAVA o
SOCIALNIHO ZABEZPECENI

U

Urad prace CR

CJJ2CcaO

W7
&ssz

Jednotné portalové resSeni prace a socialnich véci

Pfiloha 1 - Seznam obrazkd

Obrazek 1:
Obrazek 2:
Obrazek 3:
Obrazek 4:
Obrazek 5:
Obrazek 6:
Obrazek 7:
Obrazek 8:
Obrazek 9:

Obrazek 10:
Obrazek 11:
Obrazek 12:
Obrazek 13:
Obrazek 14:
Obrazek 15:
Obrazek 16:
Obrazek 17:
Obrazek 18:
Obrazek 19:
Obrazek 20:
Obrazek 21:
Obrazek 22:
Obrazek 23:
Obrazek 24:
Obrazek 25:
Obrazek 26:
Obrazek 27:
Obrazek 28:
Obrazek 29:
Obrazek 30:
Obrazek 31:
Obrazek 32:
Obrazek 33:
Obrazek 34:
Obrazek 35:
Obrazek 36:
Obrazek 37:
Obrazek 38:
Obrazek 39:

1Y U1 T =1 0] 11 €= X 5
Odkaz na strance Socidlni prace a socialni sluZby ......ccvoviviviiiiiiiiicie e, 5
Odkazy na strance Socialni prace a vzdelavani......c.cvccvviiiiiiiiiii e neean, 6
Rozcestnik Databdze socidlnich pracovniK........uvvereieueeiiieeiieeiiieeiiieeeieeraneens 6
ROZCESENTK SPraAVa SP/ PSS uitiiiitiiitititii ittt ettt rreaeeaeneraees 7
PFistup k @aplikaci REGISEIaCe . ..vvieiiiiii i e aes 8
Nova registrace — oblast Zakladni Udaje pracovnika ke zvefejnéni.................... 9
Pracovni pozice - SOCIAINT PraCoOVNIK .vvvieiiiiii i re e reneraeens 10
Pracovni pozice - Pracovnik v socialnich sluzbach .........ccoovivviiiiiiiiiiieeens 11
Jste zaméstnan/a u poskytovatele regulované socialni sluzby? Ne ................ 12
Jste zaméstnan/a u poskytovatele regulované socialni sluzby? Ano............... 12
Nova registrace — oblast Zakladni Udaje pracovnika pouze pro potfeby MPSV 13
Nova registrace — oblast Udaje 0 vzd&lani pracovnika ........ceeveevvvvenereerevnnnnn. 14
Nova registrace - oblast Doklady pfilozené k registraci ..........cocvvvvrininninennnns 15
Nova registrace — oblast ProhlaSeni .....cvovvvviiiiiiiii i ae e 15
E-mail po zamitNUti r€giStraCe ...viviiiiiiii i enaeas 16
E-mail PO VIACENT K OPIraVe .u.uiiiii it ra e v e v e s e s e s eraenenaens 17
E-mail po SChVAlENT regiStrace. . vviriiiirii i reraeas 18
Detail registrace .. v e 20
Detail registrace VrAcené K UPrave .......c.veieiiiiiiiiiiiiiieieieienenensieeananenenenns 21
P V1] o [ g Te [ = Tl T PP PPPRPRRN 22
Pristup k aplikaci Podani zadosti o uznani odborné kvalifikace ...................... 23
Zadosti 0 uznani odborné kvalifikace — NOVA ZAAOSEt ........ccevvvvvveriieeeieeeeenene, 24
Nova z&dost — oblast Udaje 0 PracoVni POZICi ... .eeeeureseeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneeens 24
Nova z&dost — oblast Udaje 0 Zadateli — CASE 1...eevvurueeeeeereeeeeeeeeeeeeeeneenns 26
Nova z&dost — oblast Udaje 0 Zadateli — CASt 2....ccvuvvnieeieiiieeeeeieieeeeeeeiinns 27
Nova z&dost — oblast Udaje 0 0dborné kvalifikaci ..........cevvveeveereevuiereerennnnnss 28
Nové 74dost — Udaje 0 0dDOINE PraXi.......eeeieeeeerrireerririiieiieeeeeerrirssieeneess 29
Nova zadost — oblast Doklady priloZzené k ZAdosti........cccovviviiiiiiiiiiiiiiiinienns 30
Nova Zadost - oblast Vzdani se prava a Prohlaseni .........cccvvviviviiviinnnennn, 31
Seznam zadosti o uznani odborné kvalifikace.........cooooviiiiiiiiiiiii 32
Detail Zadosti o uznani odborné kvalifikace........cccoeviiiiiiiiiiiii e 34
Detail Zadosti — podat rozklad.........couiuiiiiiiiii 34
2o F= T a0 4 4= T LV 35
Detail Zadosti — Zpétvzeti rozKladu .......ouviiiiiiiiii 36
Pristup k aplikaci Podani zadosti o vydani osveédcCeni .......c.cvvvveveinininnninenennns. 37
Zadosti o vydani osvédceni o kvalifikaci — NOVA ZAAOSE....c.vvveeeeeeieeeeeeeennnnn 37
Nova zadost — oblast Zakladni Udaje o0 zadateli .......c.coevvniviiiiiiiiiieeens 40
Nova zadost - oblast Doklady pfilozené k ZAdosti .........ccovvviiiiiiiiiiiiiinen, 41

UZivatelska pFiru¢ka - Databéze socidlnich pracovnikll - nevefejny ptistup

Strana 48 (celkem 49)



U W | it QIS RCO
SOCIALNIHO ZABEZPECENI

Urad prace CR CSSZ

Jednotné portalové resSeni prace a socialnich véci

Obrazek 40:
Obrazek 41:
Obrazek 42:
Obrazek 43:
Obrazek 44:
Obrazek 45:
Obrazek 46:

Nova zadost - oblast Poznamky nebo dalsi pozadavky na znéni osvédceni..... 41
Nova zadost - oblast Vzdani se prava a Prohlaseni ...........ccccvviiiiiiiiiienenns. 42
Seznam zadosti o vydani osvédceni 0 kvalifikaci......cvovviviiiiiiiiiiiiiiiiienenns 43
Detail zadosti o vydani osvédceni o kvalifikaci.......ocviviviiiiiiiiiiiiiieieeae, 44
Detail zZadosti — podat rozklad ......c.ceoeiviiiii 45
POdANi FOZKIAAU ..viviiiii i 46
Detail Zadosti — Zpétvzeti rozkladu ........coiiiiiiiii 47

UZivatelska pFiru¢ka - Databéze socidlnich pracovnikll - nevefejny ptistup Strana 49 (celkem 49)



