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1 Zakladni principy prace s portalem

Popis obecnych pravidel pro praci s portalem MPSV je uveden v samostatném dokumentu
- uzivatelské prirucce ,Zakladni principy prace s portalem MPSV".
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2 Evidence rocnich zprav

Aplikace umoznuje prohlizet informace o rocnich zpravach. Do aplikace ma pfistup pouze
prihlaseny uzivatel s danym opravnénim.
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2.1 Pristup k aplikaci

V hlavnim menu portélu zvolte zdlozku Ufad prace CR. V nasledujicim menu pokraéujte pres
zadlozku Zaméstnanost a v zobrazeném seznamu zvolte polozku Pro zaméstnavatele.

n Ohab pRACE IE A i wnmEndvknl O

URAD PRACE CR PROVODCE TAMESTHANOST SOCIALMI TEMAT A EURES KONTAKTY

Zaméstnanost rovs oEasy eraTia
PRO ZAMISTHAVATILE ki sTatuwl
ZaHRAMIENT ZaMES TRAROST OSECHE 1KFORMALE
INFORMATE URADY PRACE CALL CEMTRUM UP (R
POLITIA ZAMI STHANOST AUTORIZACE

Obrazek 1: Pristup k aplikaci Evidence rocnich zprav

Zobrazi se obrazovka, kde je seznam dlazdic. Kliknéte na dlazdici Zaméstnavani OZP.
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m CESKA SPRAVA

SOCIALNIHO ZABEZPECENI

CJJ2CcaO

DALS{ PORTALY

URAD PRACE CR &ssz stip

URAD PRACE CR

E}

PROVODCE ZAMESTNANOST

Ufad prace CR

SOCIALNI TEMATIKA EURES

VYHLEDAVANI Q

Zaméstnanost - Pro zaméstnavatele

Pro o ’
. Zadavani volnych
zamestnavatele

MoZnost zadavani volnych
pracovnich mist Ufadu prace CR

ZJISTIT ViCE

Evidence klienté ESF

Partnefi, ktefi spolupracuji s
urady prace na projektech
financovanych ESF

ZJISTIT ViCE

Hledani zajemcii o
praci
Hledani zajemcd o praci podle

vybranych kritérii

ZJISTIT ViCE

Jak ziskat dotace?

Bliz3i informace k moznostem jak
ziskat dotace

ZISTIT VicE

Obrazek 2: Pristup k aplikaci - dlazdice

KONTAKTY

Agentury prace

Seznam agentur prace, které maji
opravnéni zprostiedkovat
zaméstnani

ZJISTIT VicE

Zaméstnavani OZP

Informace pro zaméstnavatele
zaméstnavajici osoby se
zdravotnim postiZzenim

ZNISTIT ViCcE

Zobrazi se obrazovka, kde v dolnim menu kliknéte na Evidence rocnich zprav.

DEFINICE 0ZP

PLNENI POVINNEHO PODILU

PRAVA A POVINNOSTI ZAMESTNAVATELO
CHRANENY TRH PRACE

EVIDENCE NAHRADNIHO PLNENI

SEZNAM DODAVATELO NAHRADNIHO PLNENI
NESLYSIMPRACUIILCZ [

EVIDENCE ROCNICH ZPRAV

Obrazek 3: Vybér aplikace Evidence rolnich zprav

Zobrazi se obrazovka Evidence rocnich zprav.

2.1.1 Jiny pfistup k aplikaci

Na portalu MPSV zvolte zalozku Formulare.
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| MPSV URAD PRACE CR gssz stip DALS{ PORTALY VYHLEDAVANI Q HANA v
PROVODCE MINISTERSTVO PUSOBNOST MPSV FORMULARE KONTAKTY TEST OPEN DATA TEST

Obrazek 4: Pristup k aplikaci Evidence roCnich zprav pres Formulare
Nacte se obrazovka Rozcestnik formulara.

Pro zaméstnavatele

Zaméstnavani osob se zdravotnim postiZenim

ZADOST 0 PRISPEVEK NA PODPORU ZAMESTNAVAN{ 0SOB SE ZDRAVOTNIM POSTIZENIM NA CHRANENEM TRHU PRACE

JMENNY SEZNAM ZAMESTNANCUO

ZADOST 0 UZAVRENi DOHODY O UZNANI ZAMESTNAVATELE ZA ZAMESTNAVATELE NA CHRANENEM TRHU PRACE

ROCNI ZPRAVA O CINNOSTI ZAMESTNAVATELE UZNANEHO NA CHTP

ZADOST O PRISPEVEK NA ZRIZENI PRACOVNIHO MISTA PRO 0SOBU SE ZDRAVOTNIM POSTIZENIM ZA UCELEM VYKONU SAMOSTATNE
VYDELECNE CINNOSTI

ZADOST O ZRIZENI PRACOVNIHO MISTA PRO 0SOBU SE ZDRAVOTNIM POSTIZENIM A POSKYTNUTI PRISPEVKU

CHARAKTERISTIKA PRACOVNIHO MiSTA PRO OSOBU SE ZDRAVOTNIM POSTIZENIM

Obrdzek 5: Rozcestnik formuldi

Po kliknuti na formula¥r ,,ROCNI ZPRAVA O CINNOSTI ZAMESTNAVATELE UZNANEHO NA CHTP"
se nacte obrazovka se stejnym nazvem.

Rocni zprava o cinnosti
zameéstnavatele uznaného na CHTP

Jednd se o pfilohu k Zadosti o uzavieni dohody o uznani zaméstnavatele za OSTATNI PRILOHY
zaméstnavatele na chranéném trhu prace. L. A .. .
Roéni zprava o Einnosti
E zaméstnavatele uznanéhg na
CHTP za rok 2020.xlsx

(34 kB)

Dotazy a upozornéni na technické problémy zasilejte prosim na adresu portal@mpsv.cz

BLiz&i informace naleznete v uZivatelske pfiruéce (PoF).

Roéni zprava o ginnosti
E zaméstnavatele uznaného na
CHTP za rok 2019.xlsx

(34 kB)

Nahrani rocni zpravy
Aplikace pro evidenci ro¢nich zprav

PREJIT DO APLIKACE
Obrazek 6: Pristup k aplikaci

Po kliknuti na dlazdici Nahrani ro¢ni zpravy se zobrazi obrazovka Evidence roc¢nich zprav.
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2.2 Registrace zameéstnavatele

Zameéstnavatel, ktery jesté nebyl registrovan, musi provést registraci. Po stisku tlacitka
Zaregistrovat se se zobrazi formular na doplnéni poznamky (nepovinné textové pole).
Adresa se dotahne ze systému, neni ji mozné zmeénit v aplikaci.

V pfipadé nesrovnalosti je potreba  kontaktovat technickou podporu mailem
portal@mpsv.cz.

Evidence rocnich zprav

Registrovat zaméstnavatele CHTP

Aktualné nejste zaregistrovan jako zamé&stnavatel na chranéném
trhu prace.

ZAREGISTROVAT S5E

Obrazek 7: Vstup pro neregistrovaného zaméstnavatele

Registrovat zaméstnavatele CHTP
w: [

Zakladni adaje ADRESA

Adresa se zobrazi po uloZeni.

Povéfené osoby Poznamka

ZRUSIT ULOZIT

Obrazek 8: Formular pro zadani poznamky
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Evidence rocnich zprav

Zameéstnavatel CHTP

Iména: Petr_

VSTOUPIT DO APLIKACE

Obrazek 9: Vstup pro registrovaného uZivatele

=]

ADRESA

Zakladni adaje -

Rotni zpravy POZNAMKA

Povéfeng osoby Nevypinén

UPRAVIT
Obrazek 10: Detail zaméstnavatele

2.3 Prevzeti zameéstnavatele

Systém dotahne zakladni Udaje o zaméstnavateli z registru na zakladé prihlaseného uzivatele.

Jestlize byl zaméstnavatel registrovan, zobrazi se uZivateli zaméstnavatel k prevzeti dle ICO
nebo rodného Cisla, pod kterym je uzivatel pfihlaSeny. Takovy uzivatel je po prevzeti
vlastnikem zaméstnavatele.
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Evidence rocnich zprav

Pro Vase ICO/RC existuje zaméstnavatel na chranéném trhu préce. Po
prevzeti budete evidovani jako vlastnik daného zaméstnavatele na

chranéném trhu prace.

Zameéstnavatel CHTP

1£0:

PREVZIT

Obrazek 11: Prevzeti zaméstnavatele

Po procesu prevzeti se zobrazuje dlazdice na vstup do aplikace podobné jako v pfipadé
zaregistrovaného zaméstnavatele.

2.4 Detail zaméstnavatele

Po registraci nebo prevzeti zaméstnavatele se po kliknuti na tladitko Vstoupit do aplikace
zobrazi detail zaméstnavatele.

V detailu zaméstnavatele se zobrazuji tyto udaje:

e Nazev zaméstnavatele
1CO / Rodné ¢islo
Zakladni udaje
o Adresa - needitovatelnd, prebira se ze systému
o Poznamka - editovatelné pole (po stisku tlacitka Upravit)
Rocni zpravy
o Prehled zalozenych rocnich zprav
o ZaloZeni ro¢ni zpravy (tlacitko Pfidat roCni zpravu viz kapitola 2.6.1Zalozeni
ro¢ni zpravy)
Editace ro¢ni zpravy (ikona ,tuzky" viz kapitola 2.6.3 Editace rocni zpravy)
Zobrazeni rocni zpravy (ikona ,lupy" viz kapitola 2.6.2 Zobrazeni ro¢ni zpravy)
fené osoby (kapitola 2.7 Zalozeni povérené osoby)

M< O O

Pov
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D]

. PR © PRIDAT ROCNI ZPRAVU
Zakladni udaje

Rok roéni
Roéni zpravy Datum vloZeni Zpravy Zaméstnavatel
Povaené osoby 712.2021 2018 [ &S a

(co: I

Obrazek 12: Detail zaméstnavatele - rocni zpravy

I o s

@

Zakladni 0daje ©Q POVERIT 050BU
1€0/RE Iméno

Rocni zpravy

PovéFené osoby

Obrazek 13: Detail zaméstnavatele - Povérené osoby

2.5 Smazani zameéstnavatele

\\

Smazani zameéstnavatele provedete na Uvodni dlazdici kliknutim na tlacitko ,x".
Zaméstnavatele je mozné smazat v pfipadé, ze:

e neni zadana roc¢ni zprava

e neni zadana povérena osoba
Po procesu smazani se zobrazuje dlazdice na registraci do aplikace podobné jako v pfipadé
nezaregistrovaného zaméstnavatele.
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Evidence rocnich zprav

Zamestnavatel CHTP
Smazat zamestnavatele

1CO:

MNazev: - 5.I.0.

VSTOUPIT DO APLIKACE

Obrazek 14: Smazani zaméstnavatele

Smazat zaméstnavatele

Zaméstnavatele se nepodafilo smazat z nasledujicich diivodi:

Existuje alespoii jeden zaznam povérené osoby.
Existuje alespon jedna rocni zprava.

0OK

Obrazek 15: Validace na smazani zaméstnavatele

2.6 RocCni zpravy

V detailu zaméstnavatele se po kliknuti na volbu Ro€ni zpravy zobrazi obrazovka s prehledem
ro¢nich zprav a tlacitkem PFidat rocni zpravu.

Pokud je tlacitko PFidat roéni zpravu nepfistupné, byly jiz ro¢ni zpravy za vsechny

dostupné roky pridané. Dalsi rok pro zadani se doplni k 1.1.
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Urad prace CR

1o I
Rok roéni
Rocni zpravy Datum vloZeni Zpravy Zaméstnavatel

12.10.2021 2020 5.r.0. & Q
(1€o: )

14102021 2019 5.1.0. & Q
(1€o: )

12.10.2021 2018 -s‘r.o. &S Q
(1IC0: )

Obrazek 16: Tlalitko PFidat roCni zpravu je nepfFistupné

2.6.1 Zalozeni roCni zpravy
r s o v s

Po kliknuti na tladitko © PFidat roéni zpravu se zobrazi formular pro vyplnéni tdaju rocni

zpravy.
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;WZ wan QIS RCO

N =p

1, Podil Ozp

. Triby

IV. Provozovna nebo sluiba

V. Bydlise

VI.Plnéni podminek

Pilohy roeni zpedvy

otr

Obrazek 17: Formular pro zalozeni ro¢ni zpravy

Uzivatelska pfirucka - Evidence rocnich zprav
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2.6.1.1 1. Podil Ozp

V této ¢asti doplnite Udaje za jednotlivé cCtvrtleti. Kliknutim na pozadované Ctvrtleti se rozbali
pole pro zadani Gdajl. Po vyplnéni prvniho pole jsou v&echna ostatni pole za dané C&tvrtleti
povinna. V poli probiha validace na format a délku cisla (povolena jsou pouze cisla, max. 6
znak{ pfed a max. 2 znaky za desetinnou ¢arkou).

I. Podil Ozp

Informace o plnéni podminky zaméstnavani vice nez 50 % osob se zdravotnim postizenim
z celkového poftu zaméstnancld zaméstnavatele(§ 78 odst. 6 pism. d) bod 1 zakona)

1. ETVRTLETI ~
Celkovy primérny pfepofteny pofet viech zaméstnancd zaméstnavatele *
1,232
ax. 6 znakd pfed a max. 2 znaky za desetinnou Z&rkou, necbsahuje

Primé&rny pfepofteny poiet osob uznanych invalidnimi ve tfetim stupni *
0,01 &
Primérny pfepotteny pofet osob uznanych invalidnimi v prvnim nebo druhém stupni *

i
Chyba: Povinné pole
Primérny prepofteny pofet osob zdravotné znevyhodnénych *

1]
Chyba: Povinné pole
2. CTVRTLETI v
3. CTVRTLETI v
4. CTVRTLETI v

s v

Obrazek 18: Vyplnéni Casti I. Podil Ozp

V &asti 1. zadavani Etvrtletnich prepodtenych poctd je implementovana logickd kontrola -
soucty dil¢ich primérnych prepodtenych poctd (TZP, OZP 1,2 a 0ZZ) nemohou byt vy3&i nez
celkovy primé&rny prepocteny polet vech zaméstnanci zamé&stnavatele.

UzZivatelska prirucka - Evidence rocnich zprav Strana 16 (celkem 37)
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e Pro kazdé Ctvrtleti samostatny vypocet --> (TZP + OZP (1. a 2. stupné) + 0Z2) <=
celkovy pocet zaméstnancd.

e Vypocet souctu __ (TZP + OZP (1. a 2. stupné) + OZZ) pro tuto kontrolu se pocita bez
trojnasobku TZP (pozn. do automatického vypoctu podilu ide 3 * TZP).

I. Podil Ozp

Informace o plnéni podminky zaméstnavani vice nez 50 % osob se zdravotnim postizenim
z celkového poétu zaméstnancl zaméstnavatele(§ 78 odst. 6 pism. d) bod 1 zakona)
1. ETVRTLETI A~

Celkovy promérny pfepofteny pofet viech zam&stnancd zamé&stnavatele *

1

Primé&rny pfepolteny pofet osob uznanych invalidnimi ve tfetim stupni *

1 i

Primé&rny pfepoiteny pofet osob uznanych invalidnimi v prvnim nebo druhém stupni *

1 ]

Primé&rny pfepolteny pofet osob zdravotné znevyhodnénych *

1 i ]

Podil primérného pfepoéteného poftu osob se zdravotnim postiZenim na celkovém primérném pfepofteném poétu viech
zam&stnancd zam&stnavatele (v %)

500

Chyba: Soutet diléich primérnych pfepottenych poétd (TZP, OZP 1. a 2. stupné a 077) za Etvrtleti

nemiiZe byt vy33i neZ celkovy primérny pfepofteny pofet viech zamé&stnanci zaméstnavatele za
dané ctvrtleti.

Obrazek 19: Kontrolni vypocet pro Ctvrtletni pfepoctené pocty
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4. CTVRTLETI ~
Celkovy pramé&rny prepofteny pofet viech zaméstnancd zaméstnavatele *
Primé&rny piepoéteny pofet osob uznanych invalidnimi ve tfetim stupni *

@

Primé&rny pfepofteny pofet osob uznanych invalidnimi v prvnim nebo druhém stupni *

@

=]

rimé&rny pfepofteny pofet osob zdravotné znevyhodnénych *

Podil primé&rného prepoiteného poftu osob se zdravotnim postizenim na celkovém primérmém pfepofteném poltu v

(n
m
Lo
=

]

améstnanch zam&stnavatele (v %)

30

=

Obrazek 20: Vypoclet souctu

2.6.1.2 1II. Trzby

V této ¢asti doplnite seznam predmétl podnikdni a jeho trzeb. Musi byt vyplnénd alespor
jedna polozka. Castka je omezena na max. 15 znak{ pred desetinou ¢arkou a za ni na max.
2 znaky.

Po zadani cisla (kédu) nebo textu do pole Pfredmét podnikani nebo predmét cinnosti
uznaného zaméstnavatele se zobrazi nasSeptavac, ze kterého vyberete pozadovanou
hodnotu.

Kéd je Ctyfmistny.
Po zadani konkrétniho kédu napft. ,,63.12" se zobrazi naseptavac s konkrétni hodnotou.

SEZNAM PREDMETU PODNIKANI NEBO PREDMETO CINNOSTI UZNANEHO ZAMESTNAVATELE

Pfedmét podnikani nebo pfedmét Cinnosti uznaného zaméstnavatele

63.12

Cinnosti souvisejici s webovymi portaly (63.12)

Obrazek 21: Konkrétni kod

Po zadani &asti kddu napr. ,63" se zobrazi naseptavad s hodnotami dal$ich podkddu.
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SEZMAM PREDMETO PODNIKANI NEBO PREDMETD CINNOSTI UZNANEHO ZAMESTNAVATELE

Pfedmét podnikani nebo pfedmét £innosti uznaného zaméstnavatele

63|
Cinnosti souvisejici s webovymi portaly (63.12)
Cinnosti souvisejici se zpracovanim dat a hostingem (63.11)
Cinnosti zpravodajskych tiskovych kancelafi a agentur (63.91)

Ostatni informacni innosti j. n. (63.99)
Obrézek 22: Cést kédu

SEZNAM PREDMETO PODNIKANI NEBO PREDMETO CINNOSTI UZNANEHO ZAMESTNAVATELE

Pfedmét podnikani nebo pfedmét £innosti uznaného zaméstnavatele

68
Makup a nasledny prodej vlastnich nemovitosti (68.10)
Pronajem a sprava vlastnich nebo pronajatych nemovitosti (68.20)
Sprava nemavitosti na zaklad& smlouvy (68.32)
Zprostfedkovatelské €innosti realitnich agentur (68.31)
Obrazek 23: Zadani predmétu podnikani ¢islem
SEZNAM PREDMETU PODNIKANI NEBO PREDMETO CINNOSTI UZNANEHO ZAMESTMAVATELE

Pfedmét podnikani nebo predmé&t Einnosti uznaného zaméstnavatele

zubn|
Zubni pece (86.23)

Obrazek 24: Zadani pfedmétu podnikani textem

V pfipadé&, Ze je predmé&tl podnikani vice, dalsi pfedmét podnikani pFidate kliknutim na tlagitko
© Pfidat predmét podnikani nebo predmét &innosti uznaného zaméstnavatele.
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Il. Trzby

Informace o pfedmétu podnikani zaméstnavatele a o trizbach v £lenéni podle jednotlivych Cinnosti
v ramci rozsahu pfedmétu podnikani nebo o pfedmétu Cinnosti zaméstnavatele a o jeho hospodafeni
(8 78 odst. © pism. d) bod 2 zakona)

SEZNAM PREDMETU PODNIKANI NEBO PREDMETU CINNOSTI UZNANEHO ZAMESTNAVATELE

Pfedmét podnikani nebo pfedmét €innosti uznaného zaméstnavatele * ®

ZPROSTREDKOVATELSKE CINNOSTI REALITNICH AGENTUR (68.31) X

Triby uznaného zaméstnavatele v rémci jednatlivych pfedmé&td podnikéni nebo pfedméth Einnosti (v KE)

987354 i

Pfedmét podnikani nebo pfedmét Einnosti uznaného zaméstnavatele

Triby uznaného zaméstnavatele v ramci jednotlivych pfedmétd podnikéni nebo pfedmétl Einnosti (v KE)

o

© PRIDAT PREDMET PODNIKANI NEBO PREDMET CINNOSTI UZNANEHO ZAMESTNAVATELE

Obréazek 25: Pridani dalsiho predmétu podnikani

Predmét podnikani nebo pfedmét innosti uznaného zaméstnavatele

Triby wznaného zaméstnavatele v rdmci jednotlivych pfedmé&td podnikéni nebo pfedmétd Einnosti (v KE)

i)

Obrazek 26: Zruseni predmétu podnikani
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Il. Trzby

Informace o pfedmétu podnikani zamé&stnavatele a o tribach v lenéni podle jednotlivych Einnosti
v ramci rozsahu pfedmétu podnikani nebo o pfedmétu Cinnosti zaméstnavatele a o jeho hospodareni
(§ 78 odst. 6 pism. d) bod 2 zakona)

SEZNAM PREDMETU PODNIKANI NEBO PREDMETO EINNOSTI UZNANEHO ZAMESTNAVATELE

Predmét podnikani nebo pfedmeét innosti uznaneho zameéstnavatele *
Triby uznaného zaméstnavatele v ramci jednotlivych pfedmétd podnikani nebo pfedmétd Einnosti {v K *
1234567890173456 o
Chyba: Nespravny format £isla. Povoleny formart Eisla ma max. 15 znakd pfed a max. 2 znaky za desetinnou &arkou

Obrazek 27: Nepovoleny format trzby

2.6.1.3 1III. Pracovni ¢innosti

V této ¢asti doplnite pracovni ¢innosti, na kterych se osoby se zdravotnim postizenim podilely.
Po zadani cisla (kodu) nebo textu do pole Nazev pracovni ¢innosti dle CZ-ISCO se zobrazi
naseptavac, ze kterého vyberete konkrétni hodnotu.

Kéd je Ctyfmistny.
Po zadani &asti kodu napr. ,4" se zobrazi naseptavac s hodnotami dal$ich podkddd.

Zafazeni popsané pracavni finnosti v ramci klasifikace zaméstnani

4

Pracovnici cestovniho ruchu (kromé pravodci) (4221)

Pracovnici evidence dat a archivd (4415)

Pracovnici informacnich sluZzeb jinde neuvedeni (4229)

Nalezeno pfilis mnoho zaznam, upfesnéte prosim filtraéni kritéria.

Obrézek 28: Cést kédu

Po zadani konkrétniho kédu napfr. ,1211" se zobrazi naseptavac s konkrétni hodnotou.
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Zafazeni popsané pracovni £innosti v ramci klasifikace zaméstnani

1211

Ridici pracovnici v oblasti financi (kromé finanénich a pojistovacich sluzeb) (1211)

Ob/-';zek 2§: Koﬁkrétn/' kéd
Zafazeni popsané pracovni £innosti v ramci klasifikace zaméstnani
F
Farmaceuti (2262)
Farmaceutifti asistenti (3213) o

Farmafi samozasobitelé v rostlinng vyrobg (6310)

Farmafi samozasobitelé v Zivoiine vyrobé (6320)

Obrazek 30: Zadani pracovni ¢innosti textem

Zafazeni popsané pracovni ¢innosti v ramci klasifikace zaméstnani

Ufednici v oblasti Géetnictvi (4311)

Fuziclat nnfat ncnh ca 7dravntnim nactiFanim lrtard nancannn nraci welran Swail i

Obrazek 31: Zadani pracovni ¢innosti ¢islem

V pripadé, Ze je pracovnich Cinnosti vice, dalsi pracovni ¢innost pridate kliknutim na tlacitko
© Pridat pracovni &innost.
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o

I1l. Pracovni €innosti

Popis pracovnich cinnosti, na kterych se osoby se zdravotnim postizenim podilely (§ 78 odst. 6
pism. d) bod 2 a 3 zakona)

POPIS PRACOVNICH CINNOSTI, KTERE U UZNANEHO ZAMESTNAVATELE VYKONAVAJi OSOBY SE ZDRAVOTNIM
POSTIZENIM

Popis pracovnich £innosti, které u uznaného zaméstnavatele vykonavaji osoby se zdravotnim postiZenim x
fakturace o

2
Zafazeni popsané pracovni £innosti v ramci klasifikace zaméstnani *

FAKTURANTI (43115) X

Fyzicky pofet osob se zdravotnim postizenim, které popsanou praci vykonavaji *

2 i

Popis pracovnich €innosti, které u uznaného zaméstnavatele vykonavaji osoby se zdravotnim postiZenim »®
A

Zafazeni popsané pracovni €innosti v ramci klasifikace zaméstnani

Fyzicky polet osob se zdravotnim postiZzenim, které popsanou praci vykonavaji (i ]

& PRIDAT PRACOVNI CINNOST
Obrézek 32: Pridani dalsi pracovni ¢innosti

Pro zrusSeni pracovni Cinnosti staci kliknout na ikonu ,x".
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Popis pracovnich cinnosti, které u uznaného zaméstnavatele vykonavaji osoby se zdravotnim postiZenim @

Zafazeni popsané pracovni Cinnosti v ramci klasifikace zamé&stnani

Fyzicky pofet osob se zdravotnim postiZenim, které popsanou praci vykonavaji (i)

Obrazek 33: Zruseni pracovni Cinnosti
Kontrolni soucet

Celkovy soucet fyzickych osob se zdravotnim postizenim, které popsanou praci vykonavaji v
sekci III. Pracovni ¢innosti, musi byt shodny s celkovym souctem fyzickych osob v sekcich
IV. Provozovna nebo sluzba a V. Bydlisté.

2.6.1.4 1V. Provozovna nebo sluzba

V této Casti doplnite pocty fyzickych osob pracujicich:
e ve sluzbach u zakaznika,

e ve vyrobé nebo v provoznich prostorach zaméstnavatele v ramci dilenské i
administrativni ¢innosti,

e mimo provozni prostory zaméstnavatele.
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IV. Provozovna nebo sluzba

Polet osob se zdravotnim postiZenim zaméstnanych u uznaneho zaméstnavatele pracujicich
pievazné u zakaznika, v provoznich prostarach zaméstnavatele nebo mimo tyto prostory (§ 78 odst. 6
pism. d) bod 4 zakona)

FYZICKY POCET 0S0B SE ZDRAVOTNIM POSTIZEMIM ZAMESTNANYCH U UZNANEHO ZAMESTNAVATELE
PRACUJICICH PREVAZNE

ve sluzbach u zdkaznika *
ve vyrobé nebo v provoznich prostorach zaméstnavatele v ramci dilenské ¢i administrativni Cinnosti *
mimo provezni prostory zaméstnavatele *

(3%

Celkem fyzickych osob:

Obrazek 34: Vyplnéné pocty osob v Casti IV. Provozovna nebo sluzba
2.6.1.5 V. Bydlisté
V této Casti vyplnite poCet osob se zdravotnim postizenim pracujicich ve svém bydlisti.

V. Bydliits

PoCet osob se zdravotnim postiZenim pracujicich ve svem bydlizti (¢ 78 odst. & pism. d) bod 5
zakona)

Fyzicky pofet osob se zdravotnim postiZenim pracujicich ve svém bydlisti *

2 (1]

Obrazek 35: Vyplnéné pocty osob v Casti V. Bydlisté

2.6.1.6 VI. PInéni podminek

V této C¢asti zaméstnavatel uvede informace o plnéni podminek stanovenych zakonem. Po

zaskrtnuti prislusného checkboxu se zobrazi pole Blizsi specifikace, které je povinné.

UzZivatelska prirucka - Evidence rocnich zprav Strana 25 (celkem 37)



E) W | cwasmmn = QS RCO

Urad prace CR CSSZ

Jednotné portalové resSeni prace a socialnich véci

VI. Plnéni podminek

Informace o plnéni podminek stanovenych zakonem a zévazkd sjednanych dohodou o uznani
zaméstnavatele (§ 78 odst. 6 pism. d) bod &6 zakona)

ZAMESTMAVATEL UVEDE, ZDA SPLNOVAL PODMIMKY STANOVENE ZAKONEM PRO UZAVRENI DOHODY o
0 UZNANI ZAMESTNAVATELE A ZAVAZK(O SJEDNANYCH DOHODOU O UZNANI ZAMESTNAVATELE

D V pribéhu néinnosti dohody o uznani jsem byl pravemocné odsouzen pro trestny €in podvodu
v souvislosti s poskytovanim prispévku na podporu zaméstnavani osob se zdravotnim
postiZzenim podle zakona o zamé&stnanosti.

V pribéhu uginnosti dohady o uznani jsem byl v likvidaci nebo bylo rozhodnuto o zamitnutf
insolvenéniho navrhu proto, Ze majetek nepostacoval v Ghradé nakladid insolvenéniho Fizeni,
0 zastaveni insolvencniho Fizeni z divodu, Ze pro uspokojeni véfiteld je majetek zcela
nepostacujici, nebo bylo rozhodnuto o zruZeni konkursu z tého divodu.

BLiZE[ specifikace *

bliZ3i specifikace

o

D Po celou dobu Gfinnosti dohody o uznani jsem nevyplacel nejméné 80 % zaméstnancl, kreff
jsou osobami se zdravotnim postifenim, mzdu nebo plat bezhotovostné pfevodem na ulet
vedeny u penéiniho Gstavu, nebo po3tovni poukazkou.

D Po celou dobu uadinnosti dohody o wuznani jsem nezaméstnaval nadpolovicni v&tdinu
zaméstnanci, krefi jsou osobami se zdravotnim postiZenim, na pracovidtich, ktera nejsou jejich
bydlistém.

|:| V prib&hu aéinnosti dohody o uznani jsem uzaviral se zaméstnanci, kiefi jsou osobami se
zdravotnim postizenim, smlouvy, z nichZ by vyplyval zévazek téchto zaméstnancd poskytovat
zaméstnavateli pené&ini prostfedky, nebo dohody o srazkach ze mzdy nebo platu v rozporu
5 dobrymi mravy.

|:| V priabéhu uéinnosti dohody o uznani mné byla pravomocné uloZena pokuta za spravni delikt
nebo pfestupek na Useku zaméstnanosti nebo inspekce prace.

D V pribéhu Géinnosti dohody o uznani jsem neplnil dalgi zavazky sjednané v pisemné dohodé
0 uznani zaméstnavatele.

Obrézek 36: Cést VI. PInéni podminek

2.6.1.7 Prilohy

V této Casti je mozné pfilozit k roCni zpraveé pfilohu. Maximalni pocet pfiloh jsou 3 soubory ve
formatu .PDF. Kazda priloha nesmi presahnout velikost 5 MB.
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Pfilohy ro€ni zpravy

Wahrat pfilohu NAHRAT PRILOHU

Obrazek 37: Vlozeni prilohy

Prilohy rocni zpravy

Dokument 1.pdf | 178.3 KB =
Dokument 2.pdf | 38,49 KB =
Ucetni uzavirka.pdf | 38.49 KB x

Obrazek 38: Seznam pfriloh

Pro odstranéni prilohy staci kliknout na ikonu ,x“ u nazvu pfrilohy.

Prilohy rocni zpravy

Dokument 1.pdf | 178.3 KB =
Dokument 2.pdf | 38.49 KB ()
Ucetni uzavirka.pdf | 38.49 KB =

Obrazek 39: Odstranéeni prilohy

2.6.1.8 Validace
Po vyplnéni ro¢ni zpravy a kliknuti na tlacitko Ulozit probéhne validace. V pFipadé spravné
vyplnénych Gdajl se ro¢ni zprava uloZi a zobrazi se v prehledu roénich zprav.

V pfipadé& chybné vyplnénych Gdajli se zobrazi validaéni hld$eni s popisem chyb.

Chyba: Musi byt vyplnény 0daje alespon k jednomu cbvrtleti.
Chyba: Musi byt vyplnéna alespon jedna polozka v sekci Il Trzby".

Chyba: Celkovy soucet fyzickych osob se zdravotnim postiZenim, které popsanou praci vykonavaji

v sekci "lll. Pracovni Cinnosti® neni shodny s celkowym souctem fyzickych cosob v sekcich

*IV. Provozovna nebo sluZba® a "V. Bydlisté"

Obrazek 40: Validace ro¢ni zpravy
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2.6.2 Zobrazeni rocni zpravy

V prehledu roc¢nich zprav, po kliknuti na ikonu Ir'ﬁ(Zobrazit detail ro¢ni zpravy) se zobrazi
detail rocni zpravy
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Obrazek 41: Rocni zprava v rezimu prohlizeni
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2.6.3 Editace rocni zpravy

Po kliknuti na ikonu &' (Upravit rocni zpravu) se zobrazi detail ro¢ni zpravy v edita¢nim
rezimu. Upravite pozadovana pole a kliknéte na tlacitko Ulozit.
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V. Bydlizeé

VI Pladni podminek

o

Philohy rotni zpravy

wan

Obrazek 42: Rocni zprava v editaénim reZimu
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2.7 ZalozZeni povérené osoby

V aplikaci existuje moznost predat povéreni pro vkladani a editaci ro¢ni zpravy jiné osobé, nez
je zaméstnavatel. Zaméstnavatel se pfihldsi a zaeviduje na novém portadlu jako prvni.
Nasledné mlze zadat povéFené osoby (jejich ICO nebo RC), které mohou mit do ERZ piistup.
Pod timto ICO nebo RC se dana povéiend osoba musi rovnéz prihlasit pres NIA nebo datovou
schranku. Neni potfebné zadné zmocnéni pres Urad prace.

Na zéloZce Pov&Fené osoby stisknéte tlagitko ©@ POVERIT0SOBU

I o

o I

IS0 Rl Mazew

Obrazek 43: Obrazovka pro povéreni osoby

Zvolte zadani ICO nebo rodného &isla. Pod timto ICO nebo rodnym &islem se dana povéiena
osoba musi rovnéz prihlasit pres NIA nebo datovou schranku. Uzivatel poté vyplni jméno osoby
nebo nazev organizace a zvoli tlacitko Povérit.

1o I
1€o - 0O
Povéfené osoby Zde uvedte jméno nebo nazev pro lep3i prehlednost
ZRUSIT POVERIT

Obrézek 44: Obrazovka pro povéfeni osoby pomoci ICO nebo RC
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S.r.0.

Povéfené osoby -

ZRUSIT POVERIT

Obrézek 45: Obrazovka pro povéreni osoby pomoci ICO nebo RC potvrzeni

Povérena osoba se zobrazi v prehledu povérenych osob.

]

Zakladni udaje © rovERIT 0508U

1€0/RE Nazev

I L x

Ro€ni zpravy

Povéfené osoby

Obrézek 46: Obrazovka pro povéreni osoby - seznam povéreni
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Evidence rocnich zprav

Zamestnavatel CHTP x
co:

V5TOUPIT DO APLIKACE

Zameéstnavatelé, ke kterym mam povéreni

Obrazek 47: Zobrazeni povérené osoby pfi vstupu do aplikace

2.8 Smazani povérené osoby

Na zalozce PovérFené osoby stisknéte tlacitko Odvolat povéreni. Zobrazi se hlaseni, zdali
si prejete skute¢né odvolat povéreni.

o

POVERIT 05081
Zakladni Gdaje [+] u
1€o/RE Nazev
Ro&ni zpravy
— .

{"‘1 Odvolat povéfer

Obrazek 48: Obrazovka pro povéreni osoby - odvolani povéreni
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Odvolat povéreni

Opravdu chcete odvolat povéfeni?

ZRUSIT

Obrazek 49: Informacni hlaska o odvolani povéreni

Pro zruSeni odvolani povéreni stisknéte tlacitko ZrusSit, nasledné dojde ke zruSeni odvolani
povéreni. Jestlize chcete povéreni skute¢né odvolat, potvrdte stisknutim tlacitka Odvolat.
Nasledné dojde k odstranéni zaznamu.
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