Ž I V O T O P I S
Osobní údaje:
Jméno a příjmení:



Bc. Jan Novák
Adresa:




Husova 5, 602 00 Brno

Telefonní spojení:



777 123 456
E-mail:





jan.novak@seznam.cz 
Datum narození:



17. 5. 1980
Vzdělání:                             
2003 - 2006




Vysoká škola ekonomická, Praha







Obor: Ekonomie







Ukončeno státní závěrečnou zkouškou, titul Bc. 

1999 - 2003




Obchodní akademie, Brno






Ukončeno maturitní zkouškou
1998 - 1999




Střední škola veřejnoprávní, Praha







Obor: Bezpečnostní služby







Nedokončené studium





Odborné dovednosti:

1/2014 – 2/2014



Rekvalifikační kurz Základy podnikání







Středisko: Podnikatel, s.r.o.






Ukončeno zkouškou (osvědčení o rekvalifikaci)
5/2011 – 7/2011



Rekvalifikační kurz Účetnictví a daňová evidence 






Středisko: Mopas, s.r.o.






Ukončeno zkouškou (osvědčení o rekvalifikaci)
Pracovní zkušenosti:

3/2014 – 5/2015 



Osoba samostatně výdělečně činná







Vedení účetnictví a daňové evidence 

7/2011 – 1/2014



Bety a.s.






Pracovní pozice: Všeobecný účetní

2/2009 – 5/2011
  


Finance a.s.
Pracovní pozice: Finanční konzultant 
Hlavní náplň práce: Poskytování finančního poradenství, přímá komunikace s klientem

1/2007 - 12/2008
  


Cestovní kancelář Pohoda
Pracovní pozice: Pracovník cestovní kanceláře
Znalost cizích jazyků:

anglický jazyk 



aktivní znalost, státní zkouška, úroveň C1
rok 2006 - studium anglického jazyka, Velká Británie

německý jazyk 



pasivní znalost, úroveň A1
Znalost práce na PC:

WinXP, Vista, Internet


uživatelská znalost

MS OFFICE




výborná znalost
Účetní program Sova



výborná znalost

Psaní všemi deseti



výborná znalost
Řidičské oprávnění: 
Řidičský průkaz skupiny B


aktivní řidič od roku 2000, plný bodový stav
Záliby:
Cestování, kultura, četba, ruční práce, kutilství, aktivní sport – cyklistika, lyžování, turistika

Co mohu nabídnout:
Zodpovědnost, samostatnost, komunikativnost, časová flexibilita, prezentační dovednosti, výborná znalost anglického jazyka, zkušenosti v oboru, ochota učit se novým věcem, chuť do práce.
30. 4. 2018








Bc. Jan Novák









