
Úřad práce České republiky vyhlašuje výběrové řízení na obsazení pracovního 
místa v souladu se zák. č. 262/2006 Sb., zákoník práce, v platném znění 
 

Finanční referent 

ID 11001446 
 
Pracoviště: 
Úřad práce České republiky - Krajská pobočka v Českých Budějovicích 
Odbor kanceláře krajské pobočky, Oddělení ekonomické, místo výkonu práce Písek  
 
Hlavní náplň činnosti: 

 
- zabezpečení hotovostního styku s bankou a pokladních služeb, hotovostní výplata 

dávek hmotné nouze 

- zabezpečení dílčí evidence a inventarizace majetku ve správě kontaktního pracoviště 

- zajišťování a organizace ekonomických činností spojených s chodem kontaktního 

pracoviště, zabezpečování provozu budov, služebních motorových vozidel apod. 

- sledování a analýza finančních prostředků na nástroje aktivní politiky zaměstnanosti  

Kvalifikační a další požadavky: 

- minimálně středoškolské vzdělání s maturitou 
- základní znalost účtování pokladní hotovosti, majetku a zásob 
- znalost operačního systému SAP výhodou 
- práce s lidmi, odolnost vůči stresu, výborné komunikační dovednosti, pečlivost, 

samostatnost, spolehlivost, vysoké pracovní nasazení, flexibilita, profesionální 
vystupování 

- svéprávnost, bezúhonnost, zdravotní způsobilost 

 
Pracovní podmínky: 
 

- platové zařazení v 9. platové třídě v souladu s platnými právními předpisy, po zkušební 
době možnost přiznání osobního příplatku 

- částečný pracovní úvazek 20 hodin – pružná pracovní doba, část úvazku v rámci 
odpoledních úředních hodin 

- předpokládaný nástup 15. prosince 2024, popř. dle domluvy 
- pracovní poměr na dobu určitou – zástup za ŘD a RD  

 
Zaměstnanecké výhody: 
 

- 5 týdnů dovolené  
- 5 dní indispozičního volna (sick days) 
- 1 den volna na vyřízení osobních záležitostí 
- příspěvky z fondu kulturních a sociálních potřeb 
- odměny k životním a pracovním výročím 

 

V případě zájmu o uvedenou pozici zašlete, prosím, elektronicky motivační dopis 
s uvedením názvu pozice a pracoviště, doplněný o strukturovaný životopis a kopii 
dokladu o dosaženém vzdělání, nejpozději do 22. listopadu 2024 včetně na e-mailovou 
adresu KrPCBpersonalistika@uradprace.cz. 

Nedoložení výše požadovaných dokumentů je považováno za nesplnění požadavků. 
Nesplnění požadavků může být důvodem k vyřazení z účasti na výběrovém řízení. 
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